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แบบแจงซอมคณะวิทยาการสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
1. วันท่ี ....................................................   เวลา.......................................................... 

2. ประเภทของการแจงซอม 

(  ) ประปา     (  ) ไฟฟา     (  ) แอร     (  ) อาคาร     (  ) หองปฏิบัติการ     (  ) อุปกรณสื่อ-โสตฯ 

3. สถานท่ี/จุดท่ีเกิดปญหา/หอง............................................................ 

4. ลักษณะปญหา/รายละเอียด  ……………………………………………………………………………………….……………………...…….. 

...................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................  

      ลงช่ือผูแจง          ...................................................... 

                 (..........................................................) 

        ตําแหนง..................................................... 

หมายเลขโทรศัพท .............................................................. 

หมายเหตุ    กรุณาสงแบบแจงซอมท่ีกลุมงานบริหาร สํานักงานเลขานุการคณะฯ  

สวนดําเนินการของเจาหนาท่ี  
 

ชองทางรับแจงเรื่อง 

(  ) โทรศัพท  (  ) Facebook   (  ) Messenger 
(  ) Line       (  ) แบบฟอรม   (  ) อ่ืนๆ .................... 
        ผูรับเรื่อง  .................................................... 
                    (...................................................) 
                    วันท่ี....................................... 

การพิจารณารับเรื่อง 

(  ) สงชางเทคนิค  (  ) สงชางคอมฯ (  ) สงงานโสตฯ 
............................................................................. 

                 (.............................................) 
                   หัวหนากลุมงานบริหาร 

                วันท่ี....................................... 
การดําเนินการของเจาหนาท่ี 
(  ) ดําเนินการแลวเม่ือ................................................... 
(  ) ไมสามารถดําเนินการได  เนื่องจาก......................... 
....................................................................................... 

                 (....................................................) 
        ผูปฏิบัติงาน 

             วันท่ี....................................... 

กรณไีมสามารถซอม/แกไขได-แจงงานพัสดุ 
(  ) เสนอแจงซอม  (  ) เสนอส่ังซ้ือวัสดุ-อุปกรณ 
ระบุ.......................................................................... 
 

(.................................................) 
ผูขอจัดซ้ือ/จัดจาง 

                วันท่ี....................................... 
ความเห็นผูบังคับบัญชา 

............................................................................. 
 

                 (นางวราลักษณ คุปตบดินทร) 
                   หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะฯ   

               วันท่ี.......................................        

ความเห็นผูชวยคณบดี/รองคณบดี 
............................................................................. 
............................................................................. 
                     .................................................... 
                    (...................................................) 
             วันท่ี....................................... 

No. …..… 
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    บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สํานักงานเลขานุการ คณะวิทยาการสารสนเทศ โทรศัพท 06-3635-5044 โทรภายใน  5100 

ท่ี  อว 0605.13/                                           วันท่ี  …………………………………………….. 

เรื่อง   ขออนุมัติแจงซอม/จัดซ้ือ จัดหาวัสดุอุปกรณ   

เรียน   คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ 

 ขาพเจา ....................................................................ตําแหนง................................................................... 

สังกัดสํานักงานเลขานุการ คณะวิทยาการสารสนเทศ ไดดําเนินการตรวจสอบอาคารสถานท่ีและหองปฏิบัติการฯ  

พบวามีการชํารุดของวัสดุอุปกรณคือ...............................................................สถานท่ี/หอง....................................  

ซ่ึงยังไมสามารถดําเนินการแกไขได เนื่องจาก.......................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................. 

ในการนี้ เพ่ือใหสามารถกลับมาใชงานไดเปนปกติ จึงขออนุมัติ (  ) ซอมบํารุง  (  ) จัดซ้ือจัดหาวัสดุ ดังนี้ 

ลําดับท่ี รายการ จํานวน 
   
   
   
   
   

 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
ลงช่ือผูขอ 
                    ...................................................... 

                 (.........................................................) 
        ตําแหนง..................................................... 

หมายเลขโทรศัพท.................................................... 
 

ความเห็นหัวหนากลุมงาน      
............................................................................. 
 
                 (......................................................) 

             ตําแหนง หัวหนากลุมงานบริหาร 
             วันท่ี....................................... 

ความเห็นผูชวยคณบดีฝายอาคารสถานท่ี 

............................................................................. 

............................................................................. 
                        (.......................................................) 

 ตําแหนง........................................................... 
  วันท่ี.......................................  

เสนองานพัสดุดําเนินการ 
............................................................................. 
 

                 (.......................................................) 
 ตําแหนง...........................................................  

วันท่ี .......................................           
 


