
 
แบบใบลาพักผอนไปตางประเทศ 

 
เขียนท่ี  คณะวิทยาการสารสนเทศ  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

วันท่ี ........... เดือน............................ พ.ศ............. 
เรื่อง  ขอลาพักผอนไปตางประเทศ ........................... 
 

เรียน  อธิการบดี 
 

 ขาพเจา ...............................................................  ตําแหนง............................................................... 
สังกัด........................................................................................................................  คณะวิทยาการสารสนเทศ 
มีวันลาพักผอนสะสม ............วันทําการ มีสิทธิลาพักผอนประจําปนี้อีก 10 วันทําการ รวมเปน ..........วันทําการ 
ขอลาพักผอนตั้งแตวันท่ี .......................................... ถึงวันท่ี ........................................... มีกําหนด .............วัน 
ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี ..................................................................................................................... 
................................................................................................................ โทรศัพท.............................................. 
 
 

 
 

 

        ขอแสดงความนับถือ 
 

 (ลงชื่อ) .................................................     
            (.....................................................) 

 
ความเห็นผูบังคับบัญชาช้ันตน  ความเห็นผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป 
....................................................................... 
…………………………….……..……..…………………. 

 ....................................................................... 
…………………………….……..……..…………………. 

(ลงชื่อ) .................................................     
         (..................................................) 

หัวหนาสํานักงานเลขานุการ/หัวหนาภาควิชา 

 (ลงชื่อ)...................................................                      
         (...................................................) 
       คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ 

วันท่ี  ............./......................./..............  วันท่ี  ............./......................./.............. 
   
สถิติการลาในปงบประมาณ  .................    

คําส่ัง ผูมีอํานาจอนุญาต 
  
      อนุญาต    ไมอนุญาต 
................................................................ 
 ................................................................ 
 (ลงชื่อ) .................................................. 
      (..........................................................) 
ตําแหนง ..................................................... 
วันท่ี  ............../........................./................ 

ลามาแลว 
(วันทําการ) 

ลาคร้ังนี้  
(วันทําการ) 

รวมเปน 
(วันทําการ) 

 

 
 

   

 
(ลงชื่อ)........................................... ผูตรวจสอบ 
       (นางสุจิตตา  สุวรรณพัฒน) 
        เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
วันท่ี  ............/..................../............ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ใบมอบหมายงานระหวางลาพักผอน 
 
 ตามท่ีขาพเจาลาพักผอนในระหวางวันท่ี .............................................................................................. 
ขอมอบหมายงานให ...............................................................................................เปนผูปฏิบัติงานแทน โดยมี 
งานท่ีกําลังดําเนินการ/งานท่ีตองติดตาม/เรื่องรับเขาใหม ดังนี้ 
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ลงชื่อ ................................................................            ลงชื่อ................................................................. 
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               ผูรับมอบหมาย                                                         ผูมอบหมายงาน 
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