
แบบใบลาพักผอน 
 

เขียนท่ี  คณะวิทยาการสารสนเทศ  มมส 
วันท่ี ............. เดือน............................ พ.ศ............. 

เรื่อง  ขอลาพักผอน 
 

เรียน  คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ 
 

 ขาพเจา ...............................................................  ตําแหนง............................................................... 
สังกัด........................................................................................................................  คณะวิทยาการสารสนเทศ 
มีวันลาพักผอนสะสม ...........วันทําการ มีสิทธิลาพักผอนประจําปนี้อีก 10 วันทําการ รวมเปน ..........วันทําการ 
ขอลาพักผอนตั้งแตวันท่ี .......................................... ถึงวันท่ี ........................................... มีกําหนด .............วัน 
ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี ..................................................................................................................... 
................................................................................................................ โทรศัพท.............................................. 
 

   ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ) ................................................. 
                      (.....................................................)   

สถิติการลาในปงบประมาณ  ...............   ความเห็นผูบังคับบัญชาข้ันตน 

ลามาแลว 
(วันทําการ) 

ลาคร้ังนี้  
(วันทําการ) 

รวมเปน 
(วันทําการ) 

 (หัวหนาภาควิชา/หัวหนาสํานักงานเลขาฯ) 
....................................................................... 

    ....................................................................... 
    (ลงชื่อ)................................................... 
           (.................................................) 
(ลงชื่อ)............................................. ผูตรวจสอบ  วันท่ี  .................................................... 
       (..............................................) 
วันท่ี ................................................ 

คําส่ัง คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ 
  

      อนุญาต    ไมอนุญาต เพราะ 
 ................................................................ 
(ลงชื่อ) .................................................. ................................................................ 
         (.................................................) (ลงชื่อ) .................................................. 
รองคณบดีฝาย.........................................      (..........................................................) 
วันท่ี ............................................ ตําแหนง ..................................................... 
 วันท่ี  ........................................................ 
การมอบหมายงานระหวางลา 
     งานท่ีกําลังดําเนินการ/งานท่ีตองติดตาม/เรื่องรับเขาใหม ขอมอบหมายให ....................................................
เปนผูปฏิบัติงานแทน ดังนี้ ...................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
 
(ลงชื่อ) .................................................. 
      (..........................................................) 
                 ผูรับมอบหมายงาน 

(ลงชื่อ) .................................................. 
      (..........................................................) 
                 ผูมอบหมายงาน 

 

หมายเหตุ  - การลาพักผอนใหยื่นใบลาลวงหนาอยางนอย 3 วันทําการ 


