
แบบใบลาปวย  ลากจิสวนตัว  ลาคลอดบุตร 
เขียนท่ี  คณะวิทยาการสารสนเทศ  มมส 

วันท่ี ............. เดือน......................... พ.ศ............. 
เรื่อง  ขออนุญาตลา................................. 
เรียน  คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ 
 

 ขาพเจา ...............................................................  ตําแหนง............................................................... 
สังกัด ภาควิชา/สํานักงาน......................................................................................  คณะวิทยาการสารสนเทศ 
ขอลา    ปวย  เนือ่งจาก .......................................................................................................... 
    กิจสวนตัว  เนื่องจาก .................................................................................................. 
    คลอดบุตร 
ตั้งแตวันท่ี .................................................... ถึงวันท่ี ..................................................... มีกําหนด .............. วัน 
ขาพเจาไดลา    ปวย    กิจสวนตัว    คลอดบุตร  ครั้งสุดทายต้ังแตวันท่ี ....................................... 
ถึงวันท่ี ......................................... มีกําหนด .............วัน  ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี ............................ 
................................................................................................................ โทรศัพท............................................... 
 

                                 ขอแสดงความนับถือ 
สถิติการลาในปงบประมาณนี ้
(  )  1 ต.ค. 25...........  ถึง  31 มี.ค. 25..........                (ลงชื่อ) ................................................. 
(  )  1 เม.ย. 25..........  ถึง  30 ก.ย. 25...........          (.....................................................) 
 

สถิติการลาในปงบประมาณ  ..............    ความเห็นผูบังคับบัญชาข้ันตน 
ประเภทการลา ลามาแลว

(วันทําการ) 
ลาคร้ังนี้ 

(วันทําการ) 
รวมเปน 

(วันทําการ) 
 (หัวหนาภาควิชา/หัวหนาสํานักงานเลขาฯ) 

....................................................................... 

ปวย     ....................................................................... 

ลากิจสวนตัว     (ลงชื่อ)................................................... 
คลอดบุตร            (.....................................................) 
  ตําแหนง................................................... 
(ลงชื่อ)................................................ ผูตรวจสอบ  วันท่ี  .................................................... 
        (..................................................)   
ตําแหนง................................................  คําส่ัง คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ 

  

      อนุญาต    ไมอนุญาต เพราะ วันท่ี .....................................................  

 
(ลงชื่อ) .................................................. 
           (...........................................) 
รองคณบดีฝาย.................................... 
วันท่ี ................................................... 

         ......................................................... 
 

(ลงชื่อ) .................................................. 
      (..........................................................) 
ตําแหนง ..................................................... 
วันท่ี  ................................................... 

 
 
 

หมายเหตุ  - การลาปวย ใหจัดสงใบลาทันทีในวันแรกท่ีกลับเขาปฏิบัติงานปกต ิ
 - การลากิจ ใหยื่นใบลาลวงหนาอยางนอย 3 วันทําการ  
    (กรณเีหตุพิเศษไมสามารถจัดสงใบลาตามกําหนด ใหแจงผูบังคับบัญชาทราบทางโทรศัพทหรือชองทางอ่ืนได) 


