
 

 

กําหนดการดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการ พนักงาน และลูกจางช่ัวคราว 
สังกัดคณะวิทยาการสารสนเทศ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

วงรอบท่ี 1  ปงบประมาณ 2568  (ระหวางวันท่ี 1 กันยายน 2567  ถึงวันท่ี 28 กุมภาพันธ 2567) 
ที่ การดําเนินการ วันที่ 

1 จัดทําขอตกลงการปฏิบัติงาน และพิมพเอกสารสงผูประเมิน (คณบดี/หัวหนา
ภาควิชา/หัวหนาสาํนักงานเลขาฯ) ป.01 - ป.02 

วันที่  1-30 กันยายน 2567 
 

2 บันทึกขอมูลตามเกณฑฯ  ในระบบบนัทึกภาระงาน (JAE สายวชิาการ) 
 ใชขอมูลระหวางวันที่ 1 ก.ย.2567 ถึง 28 ก.พ.2568 (นับการสอน/ 
การดูแลนิสิตภาคเรียน 2/2567 ) 

ตั้งแตบัดนี้ – 25 กุมภาพนัธ 2568 

3 ผูรับประเมิน จดัพิมพและสงเอกสารตอผูประเมินฯ   
1) เอกสารรายงาน ป.03 วงรอบประเมิน 1 ก.ย.67-28 ก.พ.68  
(สายวชิาการใชเอกสารจาก JAE-print)  

วันที่  26 กุมภาพันธ 2568 

4 หัวหนาภาควิชาฯ ดําเนินการตรวจเอกสารการประเมินใหเสร็จสิ้น  
และสงเอกสารถึงคณะฯ (JAE-Print) 
-ประชุมตรวจ JAE ระดับภาควชิา 

วันที่  28 กุมภาพันธ 2568 
        

5 คณะกรรมการตรวจ JAE ประชมุตรวจสอบความถูกตองเรียบรอยของ
เอกสารรายงานตามเกณฑ JAE 

วันที่  28 กุมภาพันธ 2568 

6 คณะกรรมการตรวจเอกสาร ประชุมตรวจสอบความถูกตองเรียบรอยของ
เอกสารรายงานตามเกณฑการประเมินสายสนับสนุน 

วันที่  4  มีนาคม 2568 

7 ผูประเมิน (คณบดี/หัวหนาภาควิชา/หัวหนาสาํนักงานเลขาฯ)  ประเมินผล
การปฏิบัติราชการของบุคลากรในสังกัด พรอมแจงคะแนนการประเมิน   
คําชี้แจงและขอเสนอแนะในการพัฒนา ใหผูรับการประเมินทราบ และ   
ลงนามรับทราบผลการประเมินในแบบฟอรม ป.04  

วันที่  5-6  มีนาคม 2568 

8 ผูประเมิน สง ป.04 ที่ลงนามเรียบรอยสงถึงคณะฯ เพื่อเสนอพจิารณาตอ
คณะกรรมการกลั่นกรองประจําคณะฯ 

วันที่  7  มีนาคม 2568 

9 ผูรับประเมิน และ ผูประเมินฯ   
-จัดทําขอตกลงภาระงานและพฤติกรรมการปฏิบัติราชการ 
แบบ ป.01 – ป.02 สําหรับการประเมินรอบถัดไป (1มี.ค.68-31 ส.ค.68) 

วันที่  7  มีนาคม 2568 

10 ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองประจําคณะฯ วันที่  10 มีนาคม 2568 

11 งานบุคลากรตรวจสอบเอกสาร ป.04 เสนอคณบดีลงนามเห็นชอบผลการ
ประเมิน และสแกนเอกสาร ป.04 พรอมจัดทําเอกสารตามแบบฟอรมสง
มหาวิทยาลยั และบันทึกผลการประเมินในระบบบันทึกผลการประเมินฯ  
ตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

วันที่  12 มีนาคม 2568 

12 คณะฯ สงขอมูลใหมหาวิทยาลัยใหทันกําหนดเวลา วันที่  15 มีนาคม 2568 
13 คณะฯ ประกาศรายชื่อผูมีผลการประเมินอยูในระดับดีเดน ดีมาก ก.บ.ม. มีมติเห็นชอบผลการประเมินฯ 
หมายเหตุ  สงขอมูลไมทันภายในระยะเวลาที่กําหนด  
               มหาวิทยาลยัจะไมพิจารณาการเลื่อนข้ันเงนิเดือน/การเพิ่มคาจางในรอบนี้   

 
 


