
กําหนดการดําเนินการประเมินผลการปฏิบัติงานของขาราชการ พนักงาน และลูกจางช่ัวคราว 
สังกัดคณะวิทยาการสารสนเทศ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

วงรอบท่ี 2  ปงบประมาณ 2567  (ระหวางวันท่ี 1 มีนาคม 2567  ถึงวันท่ี 31 สิงหาคม 2567) 
ที่ การดําเนินการ วันที่ 

1 จัดทําขอตกลงการปฏิบัติงาน และพิมพเอกสารสงผูประเมิน (คณบดี/หัวหนา
ภาควิชา/หัวหนาสาํนักงานเลขาฯ) ป.01 - ป.02 

วันที่  1-31 มีนาคม 2567 
 

2 บันทึกขอมูลตามเกณฑฯ  ในระบบบนัทึกภาระงาน (JAE สายวชิาการ) 
 ใชขอมูลระหวางวันที่ 1 มี.ค.2567 ถึง 31 ส.ค.2567 (นับการสอน/ 
การดูแลนิสิตภาคเรียน 3/2566 และ1/2567 ) 

ตั้งแตบัดนี้ – 29 สงิหาคม 2567 

3 ผูรับประเมิน จดัพิมพและสงเอกสารตอผูประเมินฯ   
1) เอกสารรายงาน ป.03 วงรอบประเมิน 1 มี.ค.67-31ส.ค.67  
(สายวชิาการใชเอกสารจาก JAE-print)  

วันที่  29 สิงหาคม 2567 

4 หัวหนาภาควิชาฯ ดําเนินการตรวจเอกสารการประเมินใหเสร็จสิ้น  
และสงเอกสารถึงคณะฯ (JAE-Print) 
-ประชุมตรวจ JAE ระดับภาควชิา 

วันที่  30 สิงหาคม 2567 –  
        2 กันยายน 2567 

5 คณะกรรมการตรวจ JAE ประชมุตรวจสอบความถูกตองเรียบรอยของ
เอกสารรายงานตามเกณฑ JAE 

วันที่  3  กันยายน 2567 

6 คณะกรรมการตรวจเอกสาร ประชุมตรวจสอบความถูกตองเรียบรอยของ
เอกสารรายงานตามเกณฑการประเมินสายสนับสนุน 

วันที่  4  กันยายน 2567 

7 ผูประเมิน (คณบดี/หัวหนาภาควิชา/หัวหนาสาํนักงานเลขาฯ)  ประเมินผล
การปฏิบัติราชการของบุคลากรในสังกัด พรอมแจงคะแนนการประเมิน   
คําชี้แจงและขอเสนอแนะในการพัฒนา ใหผูรับการประเมินทราบ และ   
ลงนามรับทราบผลการประเมินในแบบฟอรม ป.04  

วันที่  6  กันยายน 2567 

8 ผูประเมิน สง ป.04 ที่ลงนามเรียบรอยสงถึงคณะฯ เพื่อเสนอพจิารณาตอ
คณะกรรมการกลั่นกรองประจําคณะฯ 

วันที่  9  กันยายน 2567 

9 ผูรับประเมิน และ ผูประเมินฯ   
-จัดทําขอตกลงภาระงานและพฤติกรรมการปฏิบัติราชการ 
แบบ ป.01 – ป.02 สําหรับการประเมินรอบถัดไป (1ก.ย.67-28 ก.พ.68) 

วันที่  9  กันยายน 2567 

10 ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองประจําคณะฯ วันที่  10 กันยายน 2567 

11 งานบุคลากรตรวจสอบเอกสาร ป.04 เสนอคณบดีลงนามเห็นชอบผลการ
ประเมิน และสแกนเอกสาร ป.04 พรอมจัดทําเอกสารตามแบบฟอรมสง
มหาวิทยาลยั และบันทึกผลการประเมินในระบบบันทึกผลการประเมินฯ  
ตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

วันที่  12 กันยายน 2567 

12 คณะฯ สงขอมูลใหมหาวิทยาลัยใหทันกําหนดเวลา วันที่  15 กันยายน 2567 
13 คณะฯ ประกาศรายชื่อผูมีผลการประเมินอยูในระดับดีเดน ดีมาก ก.บ.ม. มีมติเห็นชอบผลการประเมินฯ 
หมายเหตุ  สงขอมูลไมทันภายในระยะเวลาที่กําหนด  
               มหาวิทยาลยัจะไมพิจารณาการเลื่อนข้ันเงนิเดือน/การเพิ่มคาจางในรอบนี้   

 

 


