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ข้ันตอนการขอลาศึกษาตอ 
งานบุคลากร  คณะวิทยาการสารสนเทศ  มมส 
------------------------***------------------------- 

 

1. ขออนุญาตสมัครสอบเรียนตอ 
เอกสารท่ีตองใช 
1) บันทึกขอความขออนุญาตสมัครสอบเรียนตอ 
2) เอกสารจากหลักสูตร/มติท่ีประชุม เก่ียวกับแผนการบริหารหลักสูตร และอาจารยประจําหลักสูตร   
    (ยืนยันไมมีผลกระทบตอหลักสูตร) 
3) ประกาศรบัสมัคร 
- สมัครสอบ 
- สอบ 
- แจงผลสอบ 
 

2. ขออนุญาตลาศึกษาตอ (กรณีสอบผาน) 
เอกสารท่ีตองใช 
1) บันทึกขอความขออนุญาตลาศึกษาตอ 
2) รายละเอียดเก่ียวกับหลักสูตรและสถาบันท่ีตองการไปศึกษาตอ 
3) ประกาศผลการสอบ หรือหนังสือตอบรับใหเขาศึกษาตอ 
4) สําเนาเอกสารอนุญาตสมัครสอบเรียนตอ 
5) หนังสือรับรองความประพฤติ 
6) หลักฐานการศึกษา/หนังสือรับรองคุณวุฒิ ระดับปริญญาตรี และระดับปริญญาโท 
- ทําสัญญาการลาศึกษาตอ (กรณีไดรับอนุมัติ) 
 

3. ขอรับทุนสนับสนุนการศึกษาตอ 
เอกสารท่ีตองใช 
1) บันทึกขอความขอรับทุนสนับสนุนการศึกษาตอ 
2) แบบคําขอรับทุน (ตามแบบฟอรมของ มมส) 
3) หนังสือยืนยันการอนุมัติใหลาศึกษาตอ พรอมรายละเอียด 
4) หนังสือรับรองความประพฤติ 
5) หลักฐานการศึกษา/หนังสือรับรองคุณวุฒิ ระดับปริญญาตรี และระดับปริญญาโท 
-  ทําสัญญาการรับทุนการศึกษา (กรณีไดรับทุนสนับสนุน) 

 
หมายเหตุ  เอกสารสําเนา ตองลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ทุกแผน 

ข้ันตอนการขอลาศึกษาตอ 
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การขออนุญาตสมัครสอบ 
 

  เริ่ม 
   

 
 ↓  

   
 

 เอกสารไมเรียบรอย ↓ 

↓ 

 
ใชเวลา  30 นาที 

   

 ↓ ใชเวลา  15 นาที 

   

 ↓ ใชเวลา  30 นาที 

 
 

 

 ↓ ใชเวลา  1 วัน 

   

   

   แจงผลการพิจารณา ↓  

 จบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นขออนุญาตสมัครสอบ 

ผานความเห็นชอบหัวหนาภาควิชา 

งานบุคลากรตรวจสอบเอกสาร 

งานสารบัญลงรับ 
 

เสนอรองคณบดีฯใหความเห็น 

เสนอหัวหนาสํานักงานฯ 

คณบดี  
อนุมัติ/ไมอนุมัติ 

 

เอกสารแนบ 
1. แผนการบริหารหลักสูตร 
2. รายละเอียดหลักสูตรท่ีจะ
สมัครสอบ 
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