
ขั้นตอนการขอใชรถยานยนต-สวนกลาง 

 ในการขออนุมัติไปราชการบางครั้ง  รถราชการภายในคณะฯ อาจไมเพียงพอในการใหบริการ 

เลขานุการหรือเจาหนาท่ีผูใหบริการ จะดําเนินการขอรถจากหนวยงานตาง  ๆ รวมถึงงานยานยนตสวนกลาง 

ซ่ึงมีระบบการจองรถแบบออนไลน และแจงผลผานระบบ  มีความสะดวกและรวดเร็ว  และมีระบบประเมิน

การใหบริการแบบออนไลนเพ่ือปรับปรุงการใหบริการ  มีรายละเอียดดังนี้ 

1. เขาลิงค เว็บไซสของกองกลาง https://center.msu.ac.th/ 

2. เลือกเมนู  การบริการของหนวยงาน   เลือกเมนู ระบบจองยานพาหนะ 

3. เขาสูระบบโดย UserName  และ PassWord ท่ีใชดูเงินเดือน 

4. เลือกเมนู  กรอกขอมูลเพ่ือขอใชรถ  เลือกหนวยงานท่ีตองการขอใชรถ = สํานักงานอธิการบด ี

5. เม่ือกรอกครบแลวเลือกเมนู  สงคําขอใชรถยนต  

6. จากนั้นสามารถตรวจสอบสถานะ การจองรถไดทีเมนู การขอใชรถของคุณ 

7. เม่ือไดรับการอนุมัติแลว  สถานะจะข้ึนวา อนุมัติ  และจะมีเจาหนาท่ีโทรมาแจงหมายเลขโทรศัพท

ติดตอพนักงานขับรถท่ีรับผิดชอบ 
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Flowchat  การขอใชรถสวนกลางไปราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรมิตน้ 

ทาํเอกสารขออนมุตัิไปราชการ 

คาํนวณงบประมาณ  การจองท่ีพกั  การจองรถ   

นาํเสนอตามขัน้ตอน 

จองท่ีพกั 

1. จองรถภายในหนว่ยงาน 

2. จองรถสว่นกลางหรอืหนว่ยงานอ่ืน 

 

อนมุตัิ 1 

 

2 ขอความอนเุคราะหร์ถสว่นกลาง

หรอืหนว่ยงานอ่ืน   

ปฏิบตัิราชการ 

ประเมินการใหบ้รกิาร 

รายงานไปราชการ 

เบิกเงินไปราชการ 

สิน้สดุ 

No 

Yes 


