
แบบขอใชหองเรียน/หองปฏิบัติการ 
คณะวิทยาการสารสนเทศ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

เร่ือง  ขออนุมัติใชหองเรียน/หองปฏิบัติการ คณะวิทยาการสารสนเทศ 
 
เรียน  คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ / ผูไดรับมอบหมาย 
 
 ขาพเจา ………………………….….............…………. ตําแหนง ........................... ภาควิชา............................................ 
มีความประสงคจะขอใช   หองเรียน /       หองปฏิบัติการ หอง IT-……………………..… คณะวิทยาการสารสนเทศ   
เพื่อใชในการ.............................................................................................................. รายวิชา.............................................. 
ในวันที่........................................เวลา ................................. น.โดยมีผูรับผิดชอบคือ............................................................ 
(ระบุชื่ออาจารยผูสอนในกรณีนสิิตเปนผูขอใช) ระบโุปรแกรมทีใ่ชใหองปฏิบัติการ ............................................................ 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
                      ลายมือชื่อ ............................................. ผูขอใชหอง 
               (.................................................. ) 
                                   ..…../…………………/………. 

กรณีนิสิตขอใช [ใหอาจารยลงนาม] 
 
 
                        ลงช่ือ.......….................................... 
                             (..............................................) 
                                 ..…../…………………/………. 
     อาจารยท่ีปรึกษา/ผูสอน/ผูมอบหมาย/ผูรับผิดชอบ 

ผูควบคุมกํากับเบ้ืองตน 
มอบหมายให......................................................................................................
ควบคุมดูแล ………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………….. 
                  ลงช่ือ.................................................. 
                         (นางวราลักษณ คุปตบดินทร) 
                          หัวหนาสํานักงานเลขานุการ 
                            ..…../…………………/……….  

สําหรับเจาหนาท่ีวิชาการ 
สถานะหอง         วาง        ไมวาง  
............................................................................................. 

              
ลงช่ือ ....................................... 
(............................................) 

..…../…………………/………. 

 
ความคิดเห็น 
........................................................................................................................... 
........................................................................................................................... 
                          อนุมัติ                 ไมอนุมัติ 
 
                     ลงช่ือ................................................... 

(อาจารย ดร.สาธิต แสงประดิษฐ) 
รองคณบดฝีายบริหาร 

..…../…………………/………. 

ชางเครื่องคอมพิวเตอร ตรวจสอบอุปกรณภายในหอง
ประกอบดวย 
o เครื่อง visualizer 1 ชุด 
o เครื่องเสยีงพรอมไมโครโฟน 1 ชุด 
o คอมพิวเตอรพรอมจอ LCD 1 ชุด 
o โปรเจคเตอร 1 เครื่อง 
o เกาอ้ี Lecture ……… ตัว 
o กระดานขาว 1 ชุด 
o คอมพิวเตอร PC / MAC สําหรับนิสิต .......... ชุด 
o โปรแกรม............................................................. 
o ท้ังน้ี คุณ.................. ไดตรวจสอบและยืนยันสถานะ

อุปกรณภายในหอง IT-…....... เรียบรอยแลว 
                     ลงช่ือ ....................................... 

                                 (........................................) 
                          ..…../…………………/………. 

 
ผูควบคุมดูแลหอง ตรวจสอบสถานะอุปกรณภายในหอง หลังการใชงาน พบวา 
      อุปกรณมีสถานะเรียบรอย พรอมใชงานในครั้งตอไป 
      อุปกรณมีสถานะไมเรียบรอย เน่ืองจาก ........................................... 
      .......................................................................................................... 
      .......................................................................................................... 

 
                ลงช่ือ .............................................................. 
                        (..........................................................) 
                           เจาหนาท่ีชางเครื่องคอมพิวเตอร 
                                  ..…../…………………/………. 
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