
แบบใบลาพักผ่อน 
 

เขียนที ่ คณะวิทยาการสารสนเทศ  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
วันที่ ........... เดือน............................ พ.ศ............. 

เรื่อง  ขอลาพักผ่อน 
 

เรียน  คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ 
 

               ข้าพเจา้ ...............................................................  ต าแหน่ง.......................................................... 
สังกัด........................................................................................................................  คณะวิทยาการสารสนเทศ 
มีวันลาพักผ่อนสะสม ...........วันท าการ มีสิทธิลาพักผ่อนประจ าปีนี้อีก 10 วันท าการ รวมเป็น .........วันท าการ 
ขอลาพักผ่อนตั้งแต่วันที่ .......................................... ถึงวันที่ ........................................... มีก าหนด .............วัน 
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี ..................................................................................................................... 
................................................................................................................ โทรศัพท.์............................................. 
 

   ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ) ................................................. 
        (.....................................................) 

 

   
สถิติการลาในปีงบประมาณ  255.....   ความเห็นผู้บังคับบัญชาขั้นต้น 

ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

ลาคร้ังนี้  
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

 ....................................................................... 
…………………………….……..……..…………………. 

    (ลงชื่อ)................................................... 
           (...................................................) 
    วันที่  .................................................... 
 

(ลงชื่อ)........................................... ผู้ตรวจสอบ 
       (นางสุจิตตา  สุวรรณพัฒน์) 
        เจา้หน้าทีบ่รหิารงานทัว่ไป 
วันที่ ............................................. 
 
       (.......................................) 
รองคณบดีฝ่าย............................. 
วันที่ ............................................ 

ค าสั่ง คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ 
  

      อนุญาต    ไม่อนุญาต 
................................................................ 
(ลงชื่อ) .................................................. 
      (..........................................................) 
ต าแหน่ง ..................................................... 
วันที่  ........................................................ 

 
 
 
 
 
 



 
 

 

ใบมอบหมายงานระหว่างลาพักผ่อน 
 
               ข้าพเจา้ ............................................................  ต าแหน่ง............................................................. 
สังกัด........................................................................................................................  คณะวิทยาการสารสนเทศ 
ลาพักผ่อนในระหว่างวันที่ ........................................................ 
               งานทีก่ าลังด าเนนิการ/งานที่ต้องติดตาม/เรื่องรับเข้าใหม่ 

1.........................................................................................................................................................  
2.........................................................................................................................................................  
3.........................................................................................................................................................  
4.........................................................................................................................................................  
5.........................................................................................................................................................  
6.........................................................................................................................................................  
7.........................................................................................................................................................  
8.........................................................................................................................................................  
9.........................................................................................................................................................  
10.......................................................................................................................................................  
ขอมอบหมายให้ ..........................................................................เป็นผู้ปฏิบัติงานแทน 
 
 
ลงชื่อ ................................................................                 ลงชื่อ............................................................... 
       (...............................................................)                  (............................................................)  
                   ผูร้ับมอบหมาย                                                       ผูม้อบหมายงาน 
วันที่.................................................................                   วันที่............................................................... 
 


