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[image: krut_s]	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ คณะวิทยาการสารสนเทศ                                           โทร
[bookmark: _GoBack]ที่   อว 0605.13/	วันที่          เดือน                 พ.ศ.                 
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยเครื่องบินโดยสาร

เรียน	คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ	

ด้วย  ข้าพเจ้า  ..........................................................ตำแหน่ง.............................................ระดับ ..................อัตราเงินเดือน............................ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการเพื่อ....................................
……………………………………………………………………………………..ในระหว่างวันที่ ...................................................
ณ ..................................................................ความละเอียดทราบแล้วนั้น

ในการนี้ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติเดินทางไปราชการ โดยเครื่องบินโดยสาร เนื่องจาก......................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ



(ลงชื่อ)..........................................................ผู้ขออนุมัติ
                            (................................................................)
                  ตำแหน่ง……………………………………………………………….. อนุมัติ           ไม่อนุมัติ
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