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การใช้งานเบื้องต้น 



                               คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานวิจัย งานบริการวิชาการ  
                                  และงานธรรมนุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 
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ระบบบริหารจัดการงานวิจัย งานบริการวิชาการ และงานทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม เป็นระบบสารสนเทศเพ่ือ

เก็บข้อมูลงานวิจัย งานบริการวิชาการ และงานทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม ที่บุคลากรภายใต้สังกัดมหาวิทยาลัย

มหาสารคามได้ดําเนินงาน ซึ่งเป็นเว็บแอพพลิเคช่ัน ที่พัฒนาขึ้นจากภาษา PHP และใช้ฐานข้อมูล MySQL ในการเก็บ

ข้อมูล โดยใช้ URL http://rms.msu.ac.th  ในการใช้งานระบบสารสนเทศดังกล่าว และใช้ username/password 

จากระบบตรวจสอบสลิปเงินเดือนของมหาวิทยาลัย ในเบ้ืองต้นระบบฯ ได้เปิดให้ผู้ใช้ระบบ และผู้ดูแลระบบระดับ

คณะ-หน่วยงานเข้าบันทึกข้อมูลในส่วนของข้อมูลบทความทางวิชาการ งานวิจัย และงานสร้างสรรค์ รวมท้ังข้อมูล

โครงการวิจัยที่ได้รับทุนต่าง ๆ ทั้งภายนอกและภายใน ซึ่งผู้พัฒนาระบบจะแนะนําวิธีการใช้งานระบบเบ้ืองต้น และ

วิธีการกรอกข้อมูลบทความทางวิชาการ งานวิจัย และงานสร้างสรรค์ รวมท้ังวิธีการกรอกข้อมูลโครงการวิจัยที่ได้การ

สนับสนุนทุนทั้งภายนอก และภายใน ดังน้ี 

การใช้งานเบือ้งต้น 

 เมื่อเข้าระบบโดยใช้ URL http://rms.msu.ac.th ท่านจะพบหน้าแรกข  องระบบฯ โดยจะแสดงข้อมูล

ภาพรวมของมหาวิทยาลัย เช่นจํานวนบทความทางวิชาการ ผลงานวิจัยของบุคลากรภายในมหาวิทยาลัย ที่ได้รับการ

ตีพิมพ์เผยแพร่ในฐานข้อมูล SCOPUS และ ISI  รวมท้ังจัดอันดับบุคลากรที่มีการเขียนบทความทางวิชาการ งานวิจัย    

ที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ 10 อันดับจากมากไปหาน้อย 
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 สําหรับการใช้งานเบ้ืองต้น ผู้พัฒนาระบบจะแนะนําการใช้งานในส่วนต่าง ๆ ของระบบฯ และการดูข้อมูลต่าง 

ๆ ภายในระบบฯ โดยท่ีไม่ต้อง Login เข้าสู่ระบบ โดยส่วนประกอบของระบบจะประกอบด้วย เมนูหลัก เมนูย่อย (จะ

ปรากฎเมื่อนําเมาส์วางบนเมนูหลัก) และส่วนแสดงผล  ซึ่งจะสามารถค้นหาข้อมูลงานวิจัย งานบริการวิชาการ หรือ

งานทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม ได้เมื่อเข้าสู่หน้าแสดงผลข้อมูลของเมนูย่อยน้ัน ๆ 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนูหลักจะมีอยู่ 4 เมนูและจะมีเมนูย่อยต่าง ๆ ดังน้ี 

 1. ข้อมูลงานวิจัย แสดงข้อมูลบทความทางวิชาการ งานวิจัยและงานสร้างสรค์ รวมทัง้ข้อมูลโครงการวิจัยที่

ได้รับทุนสนับสนุนจากทั้งภายนอกและภายใน โดยมีเมนูยอ่ยคือ 

  - โครงการวิจยัท่ีได้รับทุนภายใน แสดงข้อมูลโครงการวิจัยที่ได้รับทุนภายในมหาวิทยาลัย รวมทั้ง

ทุนที่ได้รับจากเงินรายได้ของคณะ-หน่วยงาน ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูลได้จากช่ือโครงการ ช่ือหัวหน้าโครงการ ประเภท

ทุน คณะ-หน่วยงาน และปีงบประมาณที่ได้รับทุน และสามารถดูข้อมูลเบ้ืองต้นของโครงการได้  โดยมีขั้นตอนการเข้า

ดูข้อมูลเรียงตามลําดับ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

ส่วนแสดงผล 

เมนูย่อย 

เมนูหลัก 

ส่วนคน้หาข้อมูล 
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แสดงหน้าปัจุบัน 

คลิ๊กช่ือโครงการเพ่ือแสดงข้อมูลพ้ืนฐานของโครงการ 

คลิ๊กช่ือนักวิจัยเพ่ือดูข้อมูลพ้ืนฐานนักวิจัย 

กรอกข้อมูลท่ีต้องการค้นหาและคลิ๊กท่ีปุ่ม “ค้นหา” เพ่ือแสดงผล 
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  - โครงการวิจยัท่ีได้รับทุนภายนอก แสดงข้อมูลโครงการวิจัยที่ได้รับทุนภายนอกมหาวิทยาลัย ซึ่ง

สามารถค้นหาข้อมูลได้จากช่ือโครงการ ช่ือหัวหน้าโครงการ ประเภททุน คณะ-หน่วยงาน และปีงบประมาณที่ได้รับ

ทุน และสามารถดูข้อมูลเบ้ืองต้นของโครงการได้ 
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แสดงหน้าปัจุบัน 

กรอกข้อมูลท่ีต้องการค้นหาและคลิ๊กท่ีปุ่ม “ค้นหา” เพ่ือแสดงผล 

คลิ๊กช่ือโครงการเพ่ือแสดงข้อมูลพ้ืนฐานของโครงการ 

คลิ๊กช่ือนักวิจัยเพ่ือดูข้อมูลพ้ืนฐานนักวิจัย 
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  - บทความทางวิชาการ งานวิจัย และงานสร้างสรรค ์แสดงข้อมูลบทความทางวิชาการ งานวิจัย 

และงานสร้างสรรค์ ที่บุคลากรภายใต้สังกัดมหาวิทยาลัย ได้ผลิตผลงานขึ้นมา ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูลได้จากช่ือ

บทความ งานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ ช่ือนักวิจัย ประเภททุน คณะ-หน่วยงาน และปีงบประมาณที่ได้รับทุน และ

สามารถดูข้อมลูเบ้ืองต้นของงานวิจัยได้ 
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แสดงหน้าปัจุบัน 

คลิ๊กช่ือโครงการเพ่ือแสดงข้อมูลพ้ืนฐานของโครงการ 

คลิ๊กช่ือนักวิจัยเพ่ือดูข้อมูลพ้ืนฐานนักวิจัย 
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  - นักวิจัยในฐานข้อมูล แสดงรายช่ือนักวิจัยที่มีการผลิตผลงานบทความทางวิชาการ งานวิจัย และ

งานสร้างสรรค์ ที่มีอยู่ในฐานข้อมูล โดยสามารถดูข้อมูลของนักวิจัย จํานวนผลงานบทความทางวิชาการ งานวิจัย งาน

สร้างสรรค์ โครงการวิจัยของนักวิจัยที่ได้รับทุน รวมทั้งการบริการวิชาการ และการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 
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แสดงหน้าปัจุบัน 

ค้นหาข้อมูลนักวิจัยจาก ช่ือ-นามสกุล 

คลิ๊กช่ือนักวิจัยเพ่ือดูข้อมูลพ้ืนฐานนักวิจัย 
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  - รายงานต่าง ๆ แสดงรายงานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับบทความทางวิชาการ งานวิจัย งานสร้างสรรค์ 

และจํานวนโครงการวิจัยที่ได้รับทุน เช่น รายงานจํานวนโครงการวิจัยที่ได้ทุนสนับสนุนภายในมหาวิทยาลัยต่อคณะ-

หน่วยงาน จํานวนบทความทางวิชาการ งานวิจัย งานสร้างสรรค์ต่อคณะ-หน่วยงาน โดยสามารถคลิก๊ดูตัวเลขที่ระบบ

แสดงในรายงานเพ่ือดูผลได้ 
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คลิ๊กเพ่ือแสดงท่ีมาของตัวเลข 

เลือกประเภทรายงานท่ีต้องการและคลิ๊กปุ่มแสดงรายงาน 
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2. ข้อมูลการบริการวิชาการ แสดงข้อมูลการบริการวิชาการของโครงการต่าง ๆ  

 - โครงการหนึง่คณะหนึ่งชุมชน แสดงรายช่ือโครงการบริการวิชาการที่ได้รับทุนโครงการหน่ึงคณะ

หนึ่งชุมชน ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูลจากช่ือโครงการ หัวหน้าโครงการ คณะหน่วยงาน และปีงบประมาณที่ได้รับทุน ซึ่ง

สามารถดูข้อมลูโครงการเพ่ิมเติมได้โดยคลิ๊กช่ือโครงการหรือภาพประกอบถ้าหากมีการบันทึกข้อมูลภาพกิจกรรม  
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คลิ๊กช่ือโครงการเพ่ือแสดงข้อมูลพ้ืนฐานของโครงการ 

คลิ๊กช่ือหัวหน้าโครงหารเพ่ือดูข้อมูลพ้ืนฐาน

แสดงหน้าปัจุบัน 
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 - โครงการหนึง่หลักสูตรหนึง่ชุมชน แสดงรายช่ือโครงการบริการวิชาการที่ได้รับทุนโครงการหน่ึง

หลักสูตรหน่ึงชุมชน ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูลจากช่ือโครงการ หัวหน้าโครงการ คณะหน่วยงาน และปีงบประมาณที่

ได้รับทุน ซึ่งสามารถดูข้อมูลโครงการเพ่ิมเติมได้โดยคลิ๊กช่ือโครงการหรือภาพกิจกรรมที่ปรากฎ 
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แสดงหน้าปัจุบัน 

ค้นหาจากปีงบประมาณท่ีได้ทุนและคลิ๊กปุ่ม “ค้นหา” เพ่ือแสดงผล 

คลิ๊กช่ือโครงการหรือภาพกิจกรรมเพ่ือแสดงข้อมูลพ้ืนฐานของโครงการ 

คลิ๊กช่ือหัวหน้าโครงการเพ่ือดูข้อมูลพ้ืนฐาน
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 - โครงการอ่ืน ๆ แสดงรายช่ือโครงการบริการวิชาการอ่ืน ๆ ที่อยู่นอกเหนือทุนที่ได้รับจาก

มหาวิทยาลัย ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูลจากช่ือโครงการ หัวหน้าโครงการ คณะหน่วยงาน และปีงบประมาณที่ได้รับทุน 

ซึ่งสามารถดูขอ้มูลโครงการเพ่ิมเติมได้โดยคลิ๊กช่ือโครงการ 

 

 
 

 - รายงานต่าง ๆ แสดงรายงานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับการบริการวิชาการเช่นจํานวนโครงการบริกา

รวิชาการของแต่ละคณะหน่วยงานในแต่ละปีงบประมาณ เป็นต้น ซึ่งสามารถดูรายงานต่าง ๆ ได้ตามปีงบประมาณที่

ต้องการ 

 
 

 

 

1 

2 

ค้นหาจากคณะ-หน่วยงาน และปีงบประมาณท่ีได้ทุนและคลิ๊กปุ่ม “ค้นหา” เพ่ือแสดงผล 

3 

4 

เลือกประเภทรายงานท่ีต้องการและคลิ๊กปุ่มแสดงรายงาน 

1 

2 
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3. การทํานุบํารุงศลิปวัฒนธรรม 

 - โครงการหนึง่คณะหนึ่งศลิปวัฒนธรรม  แสดงรายช่ือโครงทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมที่ได้รับทุน

โครงการหน่ึงคณะหน่ึงศิลปวัฒนธรรม  ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูลจากช่ือโครงการ หัวหน้าโครงการ คณะหน่วยงาน และ

ปีงบประมาณที่ได้รับทุน ซึ่งสามารถดูข้อมลูโครงการเพ่ิมเติมได้โดยคลิ๊กช่ือโครงการหรือภาพประกอบถ้าหากมีการ

บันทึกข้อมูลภาพกิจกรรม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
แสดงหน้าปัจุบัน 

ค้นหาจากช่ือโครงการ และปีงบประมาณท่ีไดทุ้นและคลิ๊กปุ่ม “ค้นหา” เพ่ือแสดงผล 

คลิ๊กช่ือโครงการหรือภาพกิจกรรมเพ่ือแสดงข้อมูลพ้ืนฐานของโครงการ 

คลิ๊กช่ือหัวหน้าโครงการเพ่ือดูข้อมูลพ้ืนฐาน
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 - โครงการหนึง่หลักสูตรหนึง่ศิลปวัฒนธรรม แสดงรายช่ือโครงทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมที่ได้รับทุน

โครงการหน่ึงหลักสูตรหน่ึงศิลปวัฒนธรรม  ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูลจากช่ือโครงการ หัวหน้าโครงการ คณะหน่วยงาน 

และปีงบประมาณที่ได้รับทุน ซึ่งสามารถดูขอ้มูลโครงการเพ่ิมเติมได้โดยคลิ๊กช่ือโครงการหรือภาพประกอบถ้าหากมี

การบันทึกข้อมูลภาพกิจกรรม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

คลิ๊กช่ือหัวหน้าโครงการเพ่ือดูข้อมูลพ้ืนฐาน

คลิ๊กช่ือโครงการหรือภาพกิจกรรมเพ่ือแสดงข้อมูลพ้ืนฐานของโครงการ 
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 - โครงการทํานุบํารุงศลิปวัฒนธรรม(งานประจําปี) แสดงรายช่ือโครงทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมที่

เป็นโครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม(งานประจําปี)   ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูลจากช่ือโครงการ หัวหน้าโครงการ คณะ

หน่วยงาน และปีงบประมาณที่ได้รับทุน ซึง่สามารถดูข้อมูลโครงการเพ่ิมเติมได้โดยคลิ๊กช่ือโครงการหรือภาพประกอบ

ถ้าหากมีการบันทึกข้อมูลภาพกิจกรรม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
แสดงหน้าปัจุบัน 

คลิ๊กช่ือหัวหน้าโครงการเพ่ือดูข้อมูลพ้ืนฐาน

คลิ๊กช่ือโครงการหรือภาพกิจกรรมเพ่ือแสดงข้อมูลพ้ืนฐานของโครงการ 
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 - โครงการอ่ืน ๆ แสดงรายช่ือโครงทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมนอกเหนือจากโครงการ 3 ประเภทที่ห

ล่าวมาแล้ว และสามารถค้นหาข้อมูลจากช่ือโครงการ หัวหน้าโครงการ คณะหน่วยงาน และปีงบประมาณที่ได้รับทุน 

ซึ่งสามารถดูขอ้มูลโครงการเพ่ิมเติมได้โดยคลิ๊กช่ือโครงการหรือภาพประกอบถ้าหากมีการบันทึกข้อมูลภาพกิจกรรม 

เช่นกัน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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- รายงานต่าง ๆ แสดงรายงานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมเช่นจํานวน

โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมของแต่ละคณะหน่วยงานในแต่ละปีงบประมาณ แผนที่กิจกรรม เป็นต้น ซึ่งสามารถ

ดูรายงานต่าง ๆ ได้ตามปีงบประมาณที่ต้องการ 
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เลือกประเภทรายงานท่ีต้องการและคลิ๊กปุ่มแสดงรายงาน 

1 

2 

คลิ๊กเพ่ือแสดงท่ีมาของตัวเลข 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบันทึกข้อมูล 

สําหรับผู้ใช้ระบบ 
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สําหรับการบันทึกข้อมูลบทความทางวิชาการ งานวิจัยและงานสร้างสรรค์ รวมทั้งข้อมูลโครงการวิจัยที่ได้รับ

ทุนทั้งภายนอกและภายในนัน้ ผู้ใช้ระบบสามารถ Login เข้าสู่ระบบโดยใช้ Username/password จากระบบ

ตรวจสอบสลิปเงินเดือนของมหาวิทยาลัยเข้ากรอกข้อมูลของตนเอง หรือจะให้ผู้ดูแลระบบระดับคณะ/หน่วยงาน เป็น

ผู้กรอกข้อมูลให้ก็ได้  โดยผู้ดูแลระบบระดับคณะ/หน่วยงานจะมีสิทธ์ิในการดูแลข้อมูลบทความทางวิชาการ งานวิจัย

และงานสร้างสรรค์ รวมทั้งขอ้มูลโครงการวิจัยที่ได้รับทุนจากเงินรายได้ของคณะ หรือทุนภายนอกอ่ืน ๆ ซึ่งสิทธ์ิใน

การเข้าถึงข้อมูลจะมีมากกว่าผู้ใช้ระบบทั่วไป โดยสามารถลบ/แก้ไข หรือเพ่ิมข้อมูลของบุคลากรได้ทุกคน โดยขั้นตอน

ในการเพ่ิมข้อมูลต่าง ๆ จะอธิบายดังต่อไปน้ี 

 

 
 

 

 

แสดงช่ือ และสถานะของผู้ใช้ระบบ 
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 เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้วผูใ้ช้ระบบจะพบเมนูเพ่ิมเติมสําหรับการกรอกข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้ระบบ หรือ

สําหรับผู้ดูแลระบบระดับคณะหน่วยงานจะมีทั้งเมนูข้อมูลหน่วยงานเพ่ิมขึ้นมาด้วย ซึ่งเมนูอ่ืน ๆ ก็สามารถใช้งานได้

ปกติ  ตามการใช้งานเบ้ืองต้นที่ได้กล่าวไปแล้ว ดังภาพ 

 
 

 

 

การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 เมื่อ Login เข้าสู่ระบบผู้ใช้ระบบสามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของท่านได้  ทั้งน้ีเพ่ือเพ่ิมช่องทางการ

ติดต่อสื่อสาร และทราบถึงขอ้มูลพ้ืนฐานของผู้ใช้ระบบ โดยมีขั้นตอนในการแก้ไขข้อมลูดังน้ี 

 

 
 

 

 

 

 

 

เมนูสําหรับผู้ใช้ระบบท่ีมีสถานะเป็นนักวิจัย 

เมนูสําหรับผู้ใช้ระบบท่ีมีสถานะเป็นผู้ดูแลระบบระดับหน่วยงาน 

1 

2 

3 

4 

กรอกข้อมูลพ้ืนฐานตามแบบฟอร์มท่ีปรากฎ 

และบันทึกข้อมลู 
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การบันทึกข้อมูลการได้รับทนุสนับสนนุโครงการวิจัย 

 สําหรับการกรอกข้อมูลการได้รับทุนน้ันผู้ใช้ระบบที่มีสถานะเป็นนักวิจัยทั่วไปจะสามารถกรอกข้อูลได้เฉพาะ

ทุนภายนอก แต่ผู้ใช้ระบบที่เป็นผู้ดูแลระบบของหน่วยงานจะสามารถกรอกข้อมูลทั้งทนุภายใน และภายนอก พร้อม

ทั้งสามารถจัดการข้อมูลการเบิกเงินจากการได้รับทุนได้ด้วย  ทั้งน้ีสําหรับข้อมูลเก่าที่มีอยู่ในระบบอยู่แล้ว ทางกอง

ส่งเสริมการวิจยัและบริการวิชาการเป็นผู้กรอกข้อมูล ซึ่งผู้ใช้ระบบจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ ดูได้จากปุ่มแก้ไข/ลบ 

ที่เป็นสีเทาจาง ๆ   และไมส่ามารถ คลิก๊ได้ สําหรับขั้นตอนการบันทึกข้อมูลการได้รับทุนสนับสนุน

โครงการวิจัยสามารถทําได้ดังน้ี 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

แสดงหน้าปัจุบัน 
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เมื่อเข้าสู่หน้าข้อมูลการได้รับทุนสนับสนุนงานวิจัย ของผู้ใช้ระบบตามขั้นตอนดังภาพ จะพบข้อมูลรายช่ือ

โครงการวิจัยที่ได้รับทุนของผู้ใช้ระบบ ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมลูได้ด้วยการคลิ๊กที่ปุ่ม “เพ่ิมข้อมูลการได้รบัทุน” ซึ่งจะ

ปรากฎแบบฟอร์มให้กรอกขอ้มูลดังภาพ สําหรับการกรอกข้อมูลน้ัน ระบบระบุให้กรอกข้อมูลในช่องที่มีเครื่องหมาย

ดอกจันทร์สีแดง ซึ่งหากไม่มขี้อมูลจริง ๆ ขอให้ใส่เครื่องหมาย “ - ” เพ่ือให้ระบบบันทึกข้อมูล เมื่อบันทึกข้อมูลทัว่ไป

ของโครงการแล้ว  จะปรากฎแถบข้อมูลเพ่ิมเติมขึ้นมา คือแถบนักวิจัย/ผูร้่วมวิจัย ที่มา/ วัตถุประสงค์ การตีพิมพ์

เผยแพร่ การนําไปใช้ประโยชน์ และแถบเอกสาร และในสว่นของข้อมูลทั่วไปจะปรากฎสถานะโครงการขึ้นมาให้เลือก 

หากมีการเปลี่ยนสถานะของโรงการน้ัน ๆ ซึ่งผู้ใช้ระบบสามารถแก้ไขขอ้มูลในแต่ละแถบข้อมูลได้ตลอดเวลาจนกว่า

ผู้ดูแลระบบของกองวิจัยจะทําการล็อคข้อมูลของโครงการน้ัน ๆ 

 
 การบันทึกข้อมูลนักวิจัย/ ผูร้่วมวิจัย 

 เมื่อกรอกข้อมูลทั่วไปของโครงการเรียบร้อยแล้ว  ผู้ใช้ระบบสามารถเพ่ิมนักวิจัยหรือผู้รว่มวิจัยได้โดยคลิ๊กที่

แถบข้อมูลนักวิจัย/ผู้ร่วมวิจัย ซึ่งจะพบรายช่ือของตนเองปรากฎอยู่แล้วในกรณีผู้วิจัยเพิ่มข้อมูลเอง และสามารถเพ่ิมผู้

ร่วมวิจัยได้โดยคลิ๊กปุ่ม เพ่ิมนักวิจัย/ผู้ร่วมวิจัย 

 
 

เมื่อบันทึกข้อมลูท่ัวไปของโครงการ  

จะปรากฎแถบข้อมูลให้กรอกข้อมูลเพ่ิมเติม 

1 

2 
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เมื่อคลิ๊กที่ปุ่มเพ่ิมนักวิจัย/ผู้รว่มวิจัยแล้ว จะปรากฎแบบฟอร์มขึ้นมาใหก้รอกข้อมูลของนักวิจัย ให้ผู้ใช้ระบบ

ทําการเลือกประเภทของผู้ร่วมวิจัย สําหรับบุคคลากรและนิสิตที่มีรายช่ืออยู่ในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม ระบบจะ

แสดงรายการช่ือให้เลือกเมื่อทําการกรอกช่ือ หรือนามสกุลลงในช่องช่ือนักวิจัย และเมือ่เลือกรายช่ือที่ปรากฏใน

รายการที่ปรากฎ ระบบจะนําข้อมูลของนักวิจัยคนน้ันลงในช่องต่าง ๆ ทีฐ่านข้อมูลมขี้อมูลอยู่แล้ว  

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อกรอกช่ือหรือนามสกุล ในช่อง ช่ือ-สกุล 

จะปรากฎรายการช่ือของนักวิจัยข้ึนมาให้เลือก 

เมื่อเลือกรายช่ือดังกล่าว ระบบจะนําข้อมลูท่ีมีอยู่ใน
ฐานข้อมูลมาลงในช่องข้อมูลแต่ละช่อง หากช่องไหนไม่มี

ข้อมูลสามารถใส่เครือ่งหมาย – ได ้
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 เมื่อผู้ใช้ระบบ เพ่ิมข้อมูลนักวิจัย หรือผู้ร่วมวิจัยแล้ว ผูใ้ช้ระบบสามารถแก้ไขข้อมูลต่าง ๆ ของนักวิจัย/ผู้ร่วม

วิจัยโดยคลิ๊กที่เครื่องหมาย  หลังช่ือของนักวิจัยที่ต้องการแก้ไข ทั้งน้ีสามารถเปลี่ยนประเภทและค้นหาช่ือของ

นักวิจัยได้เหมือนกับขั้นตอนเพ่ิมนักวิจัย  หากต้องการยกเลิกสามารถคลิก๊ที่ Close ของหน้าต่างที่ปรากฎ หรือคลิ๊ก

นอกพ้ืนที่หน้าต่างที่ปรากฎ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เมื่อผู้ใช้ระบบ เพ่ิมข้อมูลนักวิจัย หรือผู้ร่วมวิจัยแล้ว หากผู้ใช้ระบบต้องการลบข้อมูลนักวิจัย/ผู้ร่วมวิจัย

สามารถทําได้โดยคลิ๊กที่เครื่องหมาย   หลังช่ือของนักวิจัยที่ต้องการแก้ไข และยืนยันการลบข้อมูล 

 

 
 

 

 

 

 

2 

1 
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การบันทึกข้อมูล ที่มา/วัตถุประสงค์โครงการ 

 สามารถบันทึกข้อมูลที่มา/วัตถุประสงค์โครงการได้ดังน้ี  

 

 

 
 

การบันทึกข้อมูลการตีพิมพเ์ผยแพร ่

 สําหรับโครงการวิจัยที่ได้รับทุนภายในของมหาวิทยาลัย กาํหนดให้ต้องมีการตีพิมพ์เผยแพร่ จึงได้ออกแบบ

ระบบขึ้นมาเพ่ือเก็บข้อมูลในส่วนน้ี  หากโครงการวิจัยน้ีไม่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ ก็ไมจ่ําเป็นต้องเพ่ิมข้อมูลใด ๆ  

โดยผู้ใช้ระบบสามารถเพ่ิมขอ้มูลการตีพิมพ์เผยแพร่ได้ดังน้ี 

 

 
 

1 

3 

2. กรอกข้อมลูตามตอ้งการ 

1 

2 
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เมื่อคลิ๊กที่ปุ่ม เพ่ิมข้อมูลการตีพิมพ์เผยแพร่ จะปรากฎหน้าต่างขึ้นมาให้กรอกข้อมูลว่าโครงการวิจัยน้ีได้นําไปตีพิมพ์

เผยแพร่ที่ไหนบ้าง   

 

 
 

 

 

สําหรับข้อมูล Link จะเป็นต้องมี http:// นําหน้า URL เสมอเพ่ือให้ระบบสามารถ Link ไปยังข้อมูลได้จริง 

 
ส่วนการแก้ไขและลบข้อมลูการตีพิมพ์เผยแพร่ ก็สามารถทําได้โดยคลิ๊กที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูล  

และปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

 

 

กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม 

2 

1 
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การบันทึกข้อมูลการนาํไปใช้ประโยชน ์

เช่นเดียวกันกับการตีพิมพ์เผยแพร่ สําหรับโครงการวิจัยที่ได้รับทุนภายในของมหาวิทยาลัย กําหนดให้ต้องมี

การตีพิมพ์เผยแพร่ หรือการนําไปใช้ประโยชน์ จึงได้ออกแบบระบบขึ้นมาเพ่ือเก็บข้อมูลในส่วนน้ี  หากโครงการวิจัยน้ี

ไม่ได้นําไปใช้ประโยชน์ ก็ไม่จําเป็นต้องเพ่ิมข้อมูลใด ๆ สําหรับขั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลการนําไปใช้ประโยชน์สามารถทํา

ได้ดังน้ี 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3. กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม 

4 
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การบันทึกเอกสารโครงการ  

 เพ่ือให้ผู้ใช้ระบบสามารถเก็บเอกสารต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับโครงการวิจัย จึงพัฒนาส่วนของการแนบเอกสาร

เข้าสู่ระบบเพ่ือให้นักวิจัยสามารถสืบค้นข้อมูลหรือ ดูเอกสารโครงการย้อนหลังได้ โดยในเบ้ืองต้นได้กําหนดหัวข้อของ

รายการเอกสารหลักฐานไว้ 2 หัวข้อคือ เอกสารโครงการ และเอกสารทางการเงิน ซึ่งถ้าหากไม่มีข้อมลูก็ไม่จําเป็นต้อง

แนบ ทั้งน้ีเอกสารที่สามารถแนบได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบไฟล์ PDF, Word, Excel, Powerpoint, Rar และไฟล์ Zip ซึ่ง

มีวิธีการในการแนบเอกสารหลักฐานดังน้ี 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3. กรอกข้อมูลและแนบไฟล์ท่ีต้องการ 

4 
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สามารถคลิ๊กดูไฟล์ที่แนบเพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 

 

 

 

 

 

ผู้ใช้ระบบสามารถลบและแก้ไขไฟล์ที่แนบได้โดยคลิ๊กที่ปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูล  

 

 

สําหรับการลบเอกสารสามารถลบได้โดยคลิ๊กที่ปุ่ม  และยนืยันการลบข้อมูล 

 

2. แก้ไขข้อมูลและบันทึก  

หากต้องการเปลี่ยนประเภทเอกสารและช่ือไมต่้องแนบไฟล์ใหม ่

1 
3 

1 

2 
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เมื่อบันทึกข้อมลูเรียบร้อยแลว้ท่านสามารถกลับไปหน้าหลกัของข้อมูลการได้รับทุนสนับสนุนโครงการวิจัย 

ของผู้ใช้ระบบได้โดยคลิ๊กที่ Link ข้อมูลการได้รับทุนสนับสนุนงานวิจัย ของผู้ใช้ระบบ 

 

 

สามารถแก้ไข 

ข้อมูลโครงการ 

ได้โดยคลิ๊กที่ 

ปุ่ม    

 

 

 

                                                                                                 และสามารถลบข้อมูลโครงการ 

    ได้โดยคลิ๊กที่ปุ่ม  
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การบันทึกข้อมูลผลงาน บทความทางวิชาการ/ งานวิจัย/ งานสรา้งสรรค ์

 สําหรับการบันทึกข้อมูล แก้ไข และลบข้อมลูต่าง ๆ จะมลีกัษณะคล้ายกนั คือเริ่มจากการบันทึกข้อมลูทั่วไป

ก่อน และจะปรากฏแถบข้อมลูต่าง ๆ ขึ้นมาและทําการเพ่ิม แก้ไข หรือลบ ข้อมูลในแต่ละแถบได้  สําหรับการบันทึก

ข้อมูลผลงาน บทความทางวิชาการ/ งานวิจัย/ งานสร้างสรรค์ ก็เช่นเดียวกันที่ต้องกรอกข้อมูลทั่วไปก่อนเป็นอันดับ

แรก โดยมีขั้นตอนในการเข้าบันทึกข้อมูลดังภาพ 

 

 
 

เมื่อเข้ามายังหน้า ข้อมูลผลงาน บทความทางวิชาการ/ งานวิจัย/ งานสร้างสรรค์ ของผูใ้ช้ระบบแล้ว หากต้องการเพ่ิม

ข้อมูลใหค้ลิ๊กทีปุ่่ม เพิ่มข้อมูลบทความ/ งานวิจัย/ งานสร้างสรรค์ และทําการกรอกข้อมูลทั่วไปตามแบบฟอร์มที่

ปรากฎ 

            
 

 

 

  

1 

2 

3 
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การบันทึกข้อมูลนักวิจัย/ ผูร้่วมวิจัย 

 เมื่อบันทึกข้อมลูทั่วไปของผลงานเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้ระบบสามารถเพ่ิมขอ้มูลผู้ร่วมวิจัยได้ 

โดยมีขั้นตอนดังภาพ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อคลิ๊กที่ปุ่มเพ่ิมนักวิจัย/ผู้รว่มวิจัยแล้ว จะปรากฎแบบฟอร์มขึ้นมาใหก้รอกข้อมูลของนักวิจัย ให้ผู้ใช้ระบบทําการ

เลือกประเภทของผู้ร่วมวิจัย สําหรับบุคคลากรและนิสิตทีม่ีรายช่ืออยู่ในมหาวิทยาลัยมหาสารคาม ระบบจะแสดง

รายการช่ือให้เลือกเมื่อทําการกรอกช่ือ หรือนามสกุลลงในช่องช่ือนักวิจัย และเมื่อเลือกรายช่ือที่ปรากฏในรายการที่

ปรากฎ ระบบจะนําข้อมูลของนักวิจัยคนน้ันลงในช่องต่าง ๆ ทีฐ่านข้อมูลมีข้อมูลอยู่แล้ว 

 

 

1 

2 
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เมื่อกรอกช่ือหรือนามสกุล ในช่อง ช่ือ-สกุล 

จะปรากฎรายการช่ือของนักวิจัยข้ึนมาให้เลือก 

เมื่อเลือกรายช่ือดังกล่าว ระบบจะนําข้อมลูท่ีมีอยู่ใน
ฐานข้อมูลมาลงในช่องข้อมูลแต่ละช่อง หากช่องไหนไม่มี

ข้อมูลสามารถใส่เครือ่งหมาย – ได ้
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เมื่อผู้ใช้ระบบ เพ่ิมข้อมูลนักวิจัย หรือผู้ร่วมวิจัยแล้ว ผูใ้ช้ระบบสามารถแก้ไขข้อมูลต่าง ๆ ของนักวิจัย/ผู้ร่วม

วิจัยโดยคลิ๊กที่เครื่องหมาย  หลังช่ือของนักวิจัยที่ต้องการแก้ไข หรือหากต้องการยกเลิกการแก้ไขสามารถคลิ๊กที ่

Close ของหน้าต่างที่ปรากฎ หรือคลิ๊กนอกพ้ืนที่หน้าต่างที่ปรากฎ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

หากผู้ใช้ระบบต้องการลบข้อมูลนักวิจัย/ผู้รว่มวิจัยสามารถทําได้โดยคลิ๊กที่เครื่องหมาย   หลังช่ือของนักวิจัยที่

ต้องการแก้ไข และยืนยันการลบข้อมูล 

 
 

 
 

1 

2 
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การบันทึกข้อมูล บทคัดย่อ/ Abstack 

 สามารถบันทึกข้อมูลบทคัดย่อและAbstack ได้ดังน้ี  
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การบันทึกข้อมูลการตีพิมพเ์ผยแพร ่

 สําหรับบทความทางวิชาการ งานวิจัย และงานสร้างสรรค์ ที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่นั้น สามารถเข้าบันทึก

ข้อมูลได้ดังน้ี เมื่อคลิ๊กที่ปุ่ม เพ่ิมข้อมูลการตีพิมพ์เผยแพร่ จะปรากฎหน้าต่างขึ้นมาให้กรอกข้อมูล 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 สําหรับข้อมูล Link จะเป็นต้องมี http:// นําหน้า URL เสมอเพ่ือให้ระบบสามารถ Link ไปยังข้อมูลได้จริง 

 

 

 

 

 

 

 

ซึ่งสามารถแก้ไขข้อมูลได้โดยการคลิ๊กที่ปุ่ม   และคลิ๊กที่ปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

 

1 

2 

กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม 
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การบันทึกข้อมูลการนาํไปใช้ประโยชน ์

สําหรับบทความทางวิชาการ งานวิจัย และงานสร้างสรรค์ ที่ได้รับการนําไปใช้ประโยชน์  สามารถเพ่ิมขอ้มูล

ได้ดังน้ี 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

1 

2 



                               คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานวิจัย งานบริการวิชาการ  
                                  และงานธรรมนุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 

 

37 

การบันทึกเอกสาร    

 เพ่ือให้ผู้ใช้ระบบสามารถเก็บเอกสารต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับบทความทางวิชาการ งานวิจัย งานสร้างสรรค์ จึง

พัฒนาส่วนของการแนบเอกสารเข้าสู่ระบบเพ่ือให้นักวิจัยสามารถสืบค้นข้อมูลหรือ ดูเอกสารโครงการย้อนหลังได้ โดย

ในเบ้ืองต้นได้กําหนดหัวข้อของรายการเอกสารหลักฐานไว้เพ่ือให้ผู้ใช้ระบบได้แนบในหัวข้อนั้น ๆ ซึ่งถา้หากไม่มีข้อมลู

ก็ไม่จําเป็นต้องแนบ ทั้งน้ีเอกสารที่สามารถแนบได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบไฟล์ PDF, Word, Excel, Powerpoint, Rar 

และไฟล์ Zip ซึ่งมีวิธีการในการแนบเอกสารหลักฐานดังน้ี 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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3. กรอกข้อมูลและแนบไฟล์ท่ีต้องการ 
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การบันทึกข้อมูล 

- ขอทุนวจิัย(ภายใน) 

- ขอรับค่าตอบแทนต่าง ๆ 
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การบันทึกข้อมูลเพื่อขอทุนสนุบสนุนโครงการวิจัย (ทนุภายใน) 

 ในแต่ละงบประมาณเมื่อมหาวิทยาลัยมหาสารคาม โดยกองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการมีการเปิดให้

ขอทุนเพ่ือสนับสนุนโครงการวิจัย ผู้ขอทุนสามารถกรอกข้อมูลในระบบเพ่ือยื่นขอทุนได้ โดยในแต่ละปีงบประมาณ

อาจจะใช้ช่ือทุนที่ไม่เหมือนกัน หรืออาจจะมีการเปิดให้ทนุเพ่ิมเติม  ทั้งน้ีอาจารย์/บุคลากร/นิสิตสามารถติดตาม

ข้อมูลข่าวสารได้จากเว็บไซต์กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ  และในขั้นตอนการขอทุนจําเป็นต้องกรอก

ข้อมูลตามแบบฟอร์มที่กองส่งเสริมการวิจยักําหนดขึ้นมา เพ่ืออัพโหลดไฟล์ดังกล่าวขึ้นสู่ระบบ 

 
เมื่อมีการเปิดให้ขอทุนผู้ใช้ระบบจะเห็นปุ่ม “ขอรับทุนโครงการวิจัย (ภายใน)” 

 

1 

2 

3 
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เมื่อคลิ๊กปุ่ม “ขอรับทุนโครงการวิจัย (ภายใน)” จะปรากฎแบบฟอร์มให้กรอกข้อมูลดังภาพ 

 
เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนตามแบบฟอร์ม และคลิ๊กปุ่มบันทกึ จะปรากฎแถบข้อมูลอ่ืน ๆ ให้ผูข้อทุนกรอกข้อมูล

เพ่ิมเติม ซึ่งผู้ขอทุนสามารถแก้ไขข้อมูลต่าง ๆ ได้จนกว่าจะมีการยืนยันข้อมูลและส่งข้อเสนอโครงการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

เมื่อบันทึกข้อมลูท่ัวไปของโครงการท่ีขอทุน  

จะปรากฎแถบข้อมูลให้กรอกเพ่ิมเติม 
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การกรอกข้อมูลนักวิจัย/ผู้ร่วมวิจัย 

  เมื่อกรอกข้อมูลทั่วไปของโครงการวิจัยที่จะขอทุนเรียบร้อยแล้ว  ผู้ใช้ระบบสามารถเพ่ิมนักวิจัยหรือ

ผู้ร่วมวิจัยเพ่ิมเติมได้หากโครงการที่จะขอทุนมีผู้ร่วมวิจัยหลายคน ซึ่งสามารถเพ่ิมผู้ร่วมวิจัยได้โดยคลิ๊กปุ่ม เพ่ิม

นักวิจัย/ ผู้ร่วมวิจัย ซึ่งวิธีการเพ่ิมข้อมูลจะคล้ายกับการเพ่ิมนักวิจัยในส่วนที่กล่าวมาแล้วขั้นต้น 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 2 

เมื่อกรอกช่ือหรือนามสกุล ในช่อง ช่ือ-สกุล 

จะปรากฎรายการช่ือของนักวิจัยข้ึนมาให้เลือก 

เมื่อเลือกรายช่ือดังกล่าว ระบบจะนําข้อมลูท่ีมีอยู่ใน
ฐานข้อมูลมาลงในช่องข้อมูลแต่ละช่อง หากช่องไหนไม่มี

ข้อมูลสามารถใส่เครือ่งหมาย – ได ้
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  เมื่อผู้ใช้ระบบต้องการแก้ไขข้อมูลนักวิจัย/ผู้ร่วมวิจัยสามารถทําได้โดยคลิ๊กที่เครื่องหมาย  หลัง

ช่ือนักวิจัยที่ต้องการแก้ไข ซึง่สามารถเปลี่ยนประเภทของผู้ร่วมวิจัย หรอืแก้ไขช่ือและข้อมูลผู้ร่วมวิจยัได้ตามต้องการ 

 
 

และหากต้องการลบข้อมูลนักวิจัย/ ผู้ร่วมวิจยั ก็สามารถทําได้โดยคลิ๊กที่เครื่องหมาย  หลงัช่ือ

ของผู้ร่วมวิจัยที่ต้องการลบ และคลิ๊กยืนยันการลบข้อมูล 

 
 

 

1 

2 
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 การบันทึกข้อมูล ที่มา/วัตถุประสงค์โครงการ 

  ผู้ใช้ระบบสามารถบันทึกข้อมูลที่มาและวัตถุประสงค์โครงการได้โดยมีขั้นตอนดังภาพ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

3 

2. กรอกข้อมลูตามตอ้งการ 
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การบันทึกเอกสารโครงการวิจัยท่ีขอทุน 

 ก่อนที่ผู้ขอทุนจะทําการอัพโหลดเอกสารการเสนอขอทุน  ผู้ขอทุนต้องทําการกรอกข้อมูลตาม

แบบฟอร์มที่กองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการกําหนด  โดยสามารถ Download ได้จากเว็บไซต์ของกอง

ส่งเสริมการวิจยัและบริการวิชาการทั้งน้ีเอกสารที่ต้องการเบ้ืองต้นจะเป็นข้อเสนอโครงการทั้งไฟล์ word และ PDF 

ซึ่งมีวิธีการอัพโหลดเอกสารหลักฐานดังน้ี 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3. แนบไฟล์ท่ีต้องการ 

4 
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ทั้งน้ีสามารถตรวจสอบไฟล์เอกสารแนบโดยการคลิ๊กที่ช่ือเอกสารเพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของไฟล์แนบ และ

สามารถแก้ไขไฟล์แนบโดยการคลิ๊กที่เครื่องหมาย  และลบไฟล์โดยการคลิ๊กที่เครื่องหมาย  หลังช่ือเอกสารท่ี

ต้องการลบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนทุกส่วนแล้ว  ผู้ขอทุนต้องทําการยืนยันข้อมูลเพ่ือให้ผู้ดูแลระบบระดับมหาวิทยาลัย

ทราบว่ามีการย่ืนข้อเสนอขอทุนโครงการวิจัยน้ีในระบบ และจะได้ดําเนินการส่งข้อเสนอนี้ให้กรรมการตรวจประเมิน

ผ่านระบบ  ซึ่งสําหรับการยืนยันข้อมูลน้ันหากผู้ขอทุนกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วนตามที่ระบบต้องการ  จะไม่สามารถทํา

การยืนยันข้อมูลได้ จะสังเกตุได้จากเคร่ืองหมาย   หมายถงึยังไม่กรอกข้อมูลในส่วนน้ัน ๆ ต้องกลับไปกรอก

ข้อมูลเพ่ิมเติม ซึ่งจะไม่สามารถคลิ๊กปุ่มยืนยันข้อมูลและส่งโครงการได้โดยปุ่มจะเป็นสีเทาและไม่สามารถคล๊ิกยืนยัน

ข้อมูลได้ดังภาพ 

 

พบเครื่องหมาย   
ในส่วนท่ียังไม่กรอกข้อมูล 
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หากผู้ขอทุนกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์ตามที่ระบบต้องการแล้ว ในส่วนของการยืนยันข้อมูลจะปรากฎดังภาพ 

 
 

และเมื่อคลิ๊กยืนยันข้อมูลแลว้  ผู้ขอทุนจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลต่าง ๆ ได้อีก  

จนกว่าผู้ดูแลระบบระดับมหาวิทยาลัยจะเปิดให้แก้ไขข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปุ่มยืนยันข้อมูลจะเป็นสีเหลือง
และสามารถคลิ๊กได้ 

เม่ือยืนยันข้อมูลแล้วจะไม่
สามารถแก้ไขข้อมูลโครงการได้ 
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เมื่อยืนยันข้อมูลแล้วจะไมส่ามารถแก้ไขข้อมูลในแถบต่าง ๆ ได้ สามารถคลิ๊กเพ่ือดูข้อมูลได้เพียงอย่างเดียว 

ทั้งน้ีหากผู้ขอทุนยังไม่ทําการยืนยันข้อมูลจะสามารถเข้ามาแก้ไขข้อมูลโครงการที่ขอทนุได้จากหน้าแรกของการขอรับ

ทุนโครงการวิจัย (ภายใน) โดยคลิ๊กที่เครื่องหมาย หลังช่ือโครงการ ดังภาพ 

 
 

 

 

 

 

ทั้งน้ีหากมีการยืนยันข้อมูลแล้วผู้ขอทุนจะไม่สามารถคลิ๊กปุ่มแก้ไขหรือลบโครงการได้ โดยทั้งปุ่มแก้ไขและลบจะมสีี

จาง ๆ และไมส่ามารถคลิ๊กได้ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือยืนยันข้อมูลแล้ว 

จะไม่สามารถแก้ไขและลบ 

ข้อมูลโครงการท่ีขอทุนได้ 

ลบ 
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เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน และยืนยันข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปคือรอผู้ประสานงานของกองส่งเสริมการวิจยั

และบริการวิชาการ ติดต่อกลับ หากข้อมูลของท่านมีปัญหา หรือหากต้องการข้อมูลโครงการเพ่ิมเติม และขั้นตอน

สุดท้ายคือรอประกาศผล ซึ่งสามารถดูผลการพิจารณาโครงการของท่านได้ผ่านระบบ จากช่องสถานะโครงการ ซึ่งจะ

มีเครื่องหมายแสดงสถานะโครงการดังน้ี 

 

-   ลงทะเบียนในระบบและรอการตรวจสอบ 

 

-   อยู่ระหว่างประเมินผลโครงการ 

 

-   ไม่ผ่านการประเมิน 

 

-   ผ่านการประเมินแบบมีเง่ือนไข 

 

 -   ผ่านการประเมิน 

 

ดูผลประเมินในช่องสถานะโครงการ 
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และสามารถดูข้อมูลโครงการหรือข้อมูลโครงการเก่าที่เคยขอทุน ได้จากการคลิ๊กที่ช่ือโครงการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ซึ่งข้อมูลเหล่านี้จะเป็นประวัติในการขอทุนของนักวิจัยซึ่งจะเริ่มเก็บข้อมูลต้ังแต่ปีงบประมาณ 2559 และผู้ขอทุน

สามารถดูข้อมลูและไฟล์เอกสารการขอเสนอทุน  ทั้งโครงการที่ผ่านการประเมินและไม่ผ่านการประเมินได้ 
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การขอรับค่าตอบแทนการตีพิมพ ์

 การขอรับค่าตอบแทนตีพิมพ์สามารถกรอกข้อมูลผ่านระบบได้เฉพาะผู้ใช้ระบบที่เป็นอาจารย์ นักวิจัย หรือ

บุคลากรสังกัดมหาวิทยาลัยมหาสารคาม โดยมีขั้นตอนในการขอรับค่าตอบแทนตีพิมพ์ดังน้ี 

 
 

เมื่อคลิ๊กเมนูตามภาพ  จะปรากฏหน้าต่างรายการ การขอรับค่าตอบแทนตีพิมพ์จากบทความทางวิชาการ และเมื่อ

ต้องการขอรับค่าตอบแทนตีพิมพ์ให้ทําการคล๊ิกที่ปุ่ม “ขอรับค่าตอบแทนการตีพิมพ์” และทําการกรอกข้อมูลตาม

ฟอร์มที่ปรากฏ 

 

 

1 

2 
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51 

 
โดยเริ่มต้นระบบจะให้ท่านกรอกข้อมูลพ้ืนฐานของบทความทางวิชาการก่อนเป็นอันดับแรก และ

เมื่อทําการบันทึกข้อมูลพ้ืนฐานเรียบร้อยแล้ว ท่านสามารถกรอกข้อมูลสว่นอ่ืนได้ เช่น ข้อมูลแหล่งทนุสนับสนุน ผู้รว่ม

วิจัย เอกสารหลักฐาน และทาํการยืนยันข้อมูลเป็นขั้นตอนสุดท้าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกรอกข้อมูลแหล่งทุนสนบัสนนุ ให้ท่านเลือกที่แถบ “แหล่งทุนสนับสนุน” และกรอกข้อมูลตาม

แบบฟอร์ม ทั้งน้ีหากบทความดังกล่าวไม่ได้รับทุนสนับสนุนจากแหล่งใด กรุณากรอกเครื่องหมาย “-” 

 

 

 

 

 

 

เมื่อบันทึกข้อมลูท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว  

จะปรากฎแถบข้อมูลให้กรอกข้อมูลเพ่ิมเติม 

1 
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การกรอกข้อมูลผู้ร่วมวิจัย สามารถกรอกข้อมูลได้โดยมาที่แถบ “ผู้ร่วมวิจัย” และคลิก๊ที่ปุ่ม เพ่ิมผู้

ร่วมวิจัย    จะปรากฎหน้าต่างให้กรอกข้อมลูผู้ร่วมวิจัย  ดังภาพ  ซึ่งสามารถเพ่ิม แก้ไขโดยคลิ๊กที่  หรอืลบ

ข้อมูล  ผู้ร่วมวิจัยได้ตลอด จนกว่าจะทําการยืนยันข้อมูล 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทั้งน้ีถ้าเลือกประเภทผู้ร่วมวิจัยเป็นบุคลากรภายใน และทําการพิมพ์ช่ือหรือนามสกุลแล้ว ระบบจะทําการค้นหา

บุคลากรตามช่ือและเมื่อเลือกรายช่ือที่ปรากฏ ระบบจะนําข้อมูลของบุคลากรคนดังกล่าวไปกรอกข้อมูลในช่องข้อมลูที่

ระบบต้องการ  ทั้งน้ีหากไม่เลือกช่ือจากรายการที่ปรากฏก็สามารถกรอกข้อมูลเองได้ 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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การแนบเอกสารหลักฐาน ผูข้อค่าตอบแทนฯ ต้องทําการแนบรายการเอกสารให้ครบทั้ง 3 รายการ 

ไม่เช่นน้ันจะไม่สามารถยืนยันการส่งข้อมูลได้ ซึ่งขั้นตอนการแนบสามารถดูได้จากภาพ และสามารถแก้ไข  หรือ

ลบไฟล์  ได้ตลอด จนกว่าจะทําการยืนยันข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

การยืนยันข้อมูล  เมื่อท่านกรอกข้อมูลทุกสว่นครบถ้วนแลว้จะต้องทําการยืนยันข้อมูลเพ่ือส่งข้อมูล

ให้ส่วนกลาง เพ่ือนําข้อมูลไปพิจารณา ซึ่งการยืนยันข้อมูลสามารถทําได้โดยมาที่แถบ “ยืนยันข้อมูล” และคลิ๊กที่ปุ่ม 

ยืนยันและส่งขอ้เสนอขอค่าตอบแทนตีพิมพ์ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทั้งนี้เม่ือยืนยันข้อมูลแล้ว ท่านจะไมส่ามารถแก้ไขข้อมูลได้อีก กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนกดปุ่ม

ยืนยันข้อมูล 

 

1 

2 
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เมื่อยืนยันข้อมูลเรียบร้อยจะสามารถดูข้อมลูหรือสถานะการได้รับพิจารณาได้ที่หน้าแรกของการ

ขอรับค่าตอบแทนตีพิมพ์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โดยในส่วนของสถานะนั้นจะมีข้อเสนอแนะของกองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ ซึ่งผู้ขอรับ

ค่าตอบแทนสามารรถคลิ๊กดูได้ ดังภาพ 
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การขอรับค่าตอบแทนบทความวิจัยท่ีได้รับการอ้างอิง (Citation) 

 การขอรับค่าตอบแทนบทความวิจัยที่ได้รับการอ้างอิง (Citation) สามารถกรอกข้อมูลผ่านระบบได้เฉพาะ

ผู้ใช้ระบบที่เป็นอาจารย์ นักวิจัย หรือบุคลากรสังกัดมหาวิทยาลัยมหาสารคาม โดยเมื่อเข้าสู่ระบบแล้วสามารถกรอก

ข้อมูลเพ่ือขอรับค่าตอบแทนบทความวิจัยที่ได้รับการอ้างอิง (Citation) ได้ดังน้ี 

 
เมื่อคลิ๊กเมนูดังภาพภาพ  จะปรากฏหน้าต่างรายการ การขอรับค่าตอบแทนบทความวิจัยที่ได้รับการอ้างอิง 

(Citation) ซึ่งสําหรับการขอรับค่าตอบแทนการอ้างอิงจําเป็นต้องเพ่ิมข้อมูลงานวิจัยที่ถูกอ้างอิงก่อน ซึ่งสามารถเพ่ิม

ได้โดยคลิ๊กที่ปุ่ม “เพ่ิมข้อมูลผลงานที่ถูกอ้างอิง” และทําการกรอกข้อมูลตามฟอร์มที่ปรากฏ

 

1 

2 
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สําหรับข้อมูลผลงานที่ถูกอ้างอิง เริ่มต้นระบบจะให้ท่านกรอกข้อมูลพ้ืนฐานของบทความก่อนเป็นอันดับแรก 

และเมื่อทําการบันทึกข้อมูลพ้ืนฐานเรียบร้อยแล้ว ท่านสามารถกรอกข้อมูลส่วนอ่ืนได้ เช่น ผู้ร่วมวิจยั เอกสาร

หลักฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อบันทึกข้อมลูท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว  

จะปรากฎแถบข้อมูลให้กรอกข้อมูลเพ่ิมเติม 

กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มและบันทกึข้อมูล 
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การกรอกข้อมูลผู้ร่วมวิจัย สามารถกรอกข้อมูลได้โดยมาที่แถบ “นักวิจยั/ผู้ร่วมวิจัย” และคลิ๊กที่ปุ่ม “เพ่ิมผู้ร่วม

วิจัย”    จะปรากฎหน้าต่างให้กรอกข้อมูลผูร้่วมวิจัย  ดังภาพ  ซึ่งสามารถเพ่ิม แก้ไขโดยคลิ๊กที่  หรือลบข้อมูล

 ผู้ร่วมวิจัยได้ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทั้งน้ีถ้าเลือกประเภทผู้ร่วมวิจัยเป็นบุคลากรภายใน และทําการพิมพ์ช่ือหรือนามสกุลแล้ว ระบบจะ

ทําการค้นหาบุคลากรตามช่ือและเมื่อเลือกรายช่ือที่ปรากฏ ระบบจะนําข้อมูลของบุคลากรคนดังกล่าวไปกรอกข้อมูล

ในช่องข้อมูลที่ระบบต้องการ  ทั้งน้ีหากไม่เลือกช่ือจากรายการที่ปรากฏก็สามารถกรอกข้อมูลเองได้ 

 

 

 

 

1 2 

3 
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การแนบเอกสารหลักฐาน ผูข้อค่าตอบแทนฯ ต้องทําการแนบรายการเอกสารให้ครบทั้ง 3 รายการ 

ไม่เช่นน้ันจะไม่สามารถยืนยันการส่งข้อมูลขอรับค่าตอบแทนได้ ซึ่งขั้นตอนการแนบสามารถดูได้จากภาพ และ

สามารถแก้ไข  หรือลบไฟล์  ได้ตลอด จนกว่าจะทําการยืนยันข้อมูล 

 

 

 

 

 

เมื่อกรอกข้อมูลผลงานที่ได้รบัการอ้างอิงเรียบร้อย ให้ท่านกลับไปยังหน้าการขอรับค่าตอบแทนบทความวิจัยที่ได้รับ

การอ้างอิง (Citation) และทาํการเพ่ิมข้อมูลผลงานที่นําไปอ้างอิงในขั้นตอนต่อไป 

 

 

1 

2 

คลิ๊กเพ่ือกลับไปยัง 

หน้าเร่ิมต้นการขอรับค่าตอบแทนการอ้างอิง 
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เมื่อกลับมายังหน้าการขอรับค่าตอบแทนบทความวิจัยที่ได้รับการอ้างอิง (Citation) จะพบรายการผลงานที่ยื่นขอที่ได้

กรอกข้อมูลไปแล้วข้างต้น โดยสามารถดูข้อมูลและเอกสารแนบโดยการคลิ๊กที่ช่ือผลงาน และแก้ไข  หรือลบ 

ผลงานได้จากไอคอนที่ปรากฎ ซึ่งหากทําการลบข้อมูลผลงานที่นํามายื่นขอค่าตอบแทน ข้อมูลผลงานที่นําไป

อ้างอิงจะหายไปด้วย และระบบจะมีการถามเพ่ือยืนยันการลบข้อมูล  ทั้งน้ีผู้ใช้ระบบสามารถย่ืนขอรับค่าตอบแทน

บทความวิจัยที่ได้รับการอ้างอิง (Citation) จากผลงานที่ยื่นขอได้ไม่เกิน 5 ครั้ง โดยสามารถกรอกข้อมลูผลงานที่นําไป

อ้างอิงได้โดยคลิ๊กที่ปุ่ม “เพ่ิมผลงานที่นําไปอ้างอิง” ในช่องตารางของผลงานที่ยื่นขอ และทําการกรอกข้อมูลตาม

แบบฟอร์มที่ปรากฎ 
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 เช่นกันกับการกรอกข้อมูลผลงานอ่ืน ๆ ที่ต้องกรอกข้อมูลพ้ืนฐานก่อนจึงจะปรากฎข้อมูลส่วนอ่ืนให้กรอก

เพ่ิมเติมซึ่งสําหรับผลงานที่นําไปอ้างอิงน้ันต้องมีการแนบเอกสารและทําการยืนยันข้อมูลเป็นขั้นตอนสุดท้าย 

 

คลิ๊กเพ่ือกรอกข้อมูล 

ผลงานท่ีนําไปอ้างอิงเพ่ือยื่นขอค่าตอบแทน ฯ 

1 

2 
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การแนบเอกสารหลักฐาน ผลงานที่นําไปอ้างอิง ผู้ขอค่าตอบแทนฯ ต้องทําการแนบรายการเอกสารให้ครบ

ทั้ง 3 รายการ ไม่เช่นน้ันจะไม่สามารถยืนยันการส่งข้อมูลขอรับค่าตอบแทนได้ ซึ่งขั้นตอนการแนบสามารถดูได้จาก

ภาพ และสามารถแก้ไข  หรอืลบไฟล์  ได้ตลอด จนกว่าจะทําการยืนยันข้อมูล 

 

 

 

 

 

การยืนยันข้อมูล  เมื่อท่านกรอกข้อมูลทุกสว่นครบถ้วนแลว้จะต้องทําการยืนยันข้อมูลเพ่ือส่งข้อมูล

ให้ส่วนกลาง เพ่ือนําข้อมูลไปพิจารณา ซึ่งการยืนยันข้อมูลสามารถทําได้โดยมาที่แถบ “ยืนยันข้อมูล” และคลิ๊กที่ปุ่ม 

ยืนยันและส่งขอ้เสนอขอค่าตอบแทนตีพิมพ์ ดังภาพ 

 
ทั้งนี้เม่ือยืนยันข้อมูลแล้ว ท่านจะไมส่ามารถแก้ไขข้อมูลผลงานทีน่ําไปอ้างอิงได้อีก กรุณาตรวจสอบความถูกต้อง

ของข้อมูลก่อนกดปุ่มยืนยันข้อมูล 

 

1 

2 
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เมื่อยืนยันข้อมูลเรียบร้อยจะสามารถดูข้อมลูหรือสถานะการได้รับพิจารณาได้ที่หน้าแรกของการขอรับ

ค่าตอบแทนบทความวิจัยที่ได้รับการอ้างอิง (Citation) 

 
 

 

 

 

 

 

 

โดยในส่วนของสถานะนั้นจะมีข้อเสนอแนะของกองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ ซึ่งผู้ขอรับ

ค่าตอบแทนสามารรถคลิ๊กดูได้ ดังภาพ 
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การขอรับค่าตอบแทนผลงานท่ีได้รับการจดทะเบียนสิทธิบัตรและอนสุิทธบิัตร 

 การขอรับค่าตอบแทนผลงานที่ได้รับการจดทะเบียนสิทธิบัตรและอนุสิทธิบัตร สามารถกรอกข้อมูลผ่าน

ระบบได้เฉพาะผู้ใช้ระบบที่เป็นอาจารย์ นักวิจัย หรือบุคลากรสังกัดมหาวิทยาลัยมหาสารคาม โดยมขีั้นตอนในการ

ขอรับค่าตอบแทนตีพิมพ์ดังน้ี 

 
 

เมื่อคลิ๊กเมนูตามภาพ  จะปรากฏหน้าต่างรายการ การขอรับค่าตอบแทนผลงานที่ได้รับการจดทะเบียนสิทธิบัตรและ

อนุสิทธิบัตร และเมื่อต้องการขอรับค่าตอบแทนฯ ให้ทําการคล๊ิกที่ปุ่ม “ขอรับค่าตอบแทนสิทธิบัตร/ อนุสิทธิบัตร” 

และทําการกรอกข้อมูลตามฟอร์มที่ปรากฏ 

 

1 

2 
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โดยเริ่มต้นระบบจะให้ท่านกรอกข้อมูลพ้ืนฐานของผลงานที่ได้รับการจดทะเบียนสิทธิบัตรและอนุ

สิทธิบัตรก่อนเป็นอันดับแรก และเมื่อทําการบันทึกข้อมูลพ้ืนฐานเรียบร้อยแล้ว ท่านสามารถกรอกข้อมูลส่วนอ่ืนได้ 

เช่น ข้อมูลแหล่งทุนสนับสนุน ผู้ร่วมวิจัย เอกสารหลักฐาน และทําการยืนยันข้อมูลเป็นขั้นตอนสุดท้าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อบันทึกข้อมลูท่ัวไปเรียบร้อยแล้ว  

จะปรากฎแถบข้อมูลให้กรอกข้อมูลเพ่ิมเติม 
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สําหรับการกรอกข้อมูลผู้ร่วมวิจัย สามารถกรอกข้อมูลได้โดยมาที่แถบ “ผู้ร่วมวิจัย” และคลิ๊กที่ปุ่ม เพ่ิมผู้ร่วม

วิจัย    จะปรากฎหน้าต่างให้กรอกข้อมูลผู้รว่มวิจัย  ดังภาพ  ซึ่งสามารถเพ่ิม แก้ไขโดยคลิ๊กที่  หรือลบข้อมูล

 ผู้ร่วมวิจัยได้ตลอด จนกว่าจะทําการยืนยันข้อมูล 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทั้งน้ีถ้าเลือกประเภทผู้ร่วมวิจัยเป็นบุคลากรภายใน และทําการพิมพ์ช่ือหรือนามสกุลแล้ว ระบบจะทําการค้นหา

บุคลากรตามช่ือและเมื่อเลือกรายช่ือที่ปรากฏ ระบบจะนําข้อมูลของบุคลากรคนดังกล่าวไปกรอกข้อมูลในช่องข้อมลูที่

ระบบต้องการ  ทั้งน้ีหากไม่เลือกช่ือจากรายการที่ปรากฏก็สามารถกรอกข้อมูลเองได้ 

 

 

 

1 2 

3 
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การแนบเอกสารหลักฐาน ผูข้อค่าตอบแทนฯ ต้องทําการแนบรายการเอกสาร ไม่เช่นน้ันจะไม่

สามารถยืนยันการส่งข้อมูลได้ ซึ่งขั้นตอนการแนบสามารถดูได้จากภาพ และสามารถแก้ไข  หรือลบไฟล์  

ได้ตลอด จนกว่าจะทําการยืนยันข้อมูล 

 

 

 

 

 

การยืนยันข้อมูล  เมื่อท่านกรอกข้อมูลทุกสว่นครบถ้วนแลว้จะต้องทําการยืนยันข้อมูลเพ่ือส่งข้อมูล

ให้ส่วนกลาง เพ่ือนําข้อมูลไปพิจารณา ซึ่งการยืนยันข้อมูลสามารถทําได้โดยมาที่แถบ “ยืนยันข้อมูล” และคลิ๊กที่ปุ่ม 

ยืนยันและส่งขอ้เสนอขอค่าตอบแทนตีพิมพ์ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทั้งนี้เม่ือยืนยันข้อมูลแล้ว ท่านจะไมส่ามารถแก้ไขข้อมูลได้อีก กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อนกดปุ่ม

ยืนยันข้อมูล 

 

 

1 

2 
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เมื่อยืนยันข้อมูลเรียบร้อยจะสามารถดูข้อมลูหรือสถานะการได้รับพิจารณาได้ที่หน้าแรกของการ

ขอรับค่าตอบแทนสิทธิบัตร/ อนุสิทธิบัตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โดยในส่วนของสถานะนั้นจะมีข้อเสนอแนะของกองส่งเสริมการวิจัยและบริการวิชาการ ซึ่งผู้ขอรับ

ค่าตอบแทนสามารรถคลิ๊กดูได้ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


