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ส่วนราชการ  คณะวิทยาการสารสนเทศ ภาควิชา..................................................โทรภายใน …………
ที่ อว 0605.13/                                                   วันที่.........................................

เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ
เรียน  คณบดีคณะวิทยาการสารสนเทศ

ด้วยข้าพเจ้า.............................................................ตำแหน่ง................................................................
สังกัด คณะวิทยาการสารสนเทศ  พร้อมด้วย ..................................................................................................................
(    ) รายชื่อแนบท้ายเอกสารนี้ ประสงค์ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อ (   ) เข้าร่วมประชุม (   ) อบรม/สัมมนา 
(   ) ดูงาน (   ) ติดต่องาน (   )  อื่น ๆ  เรื่อง ....................................................................................................................ณ..........................................................มีกำหนดจำนวน ........วัน ระหว่างวันที่............เดือน.....................พ.ศ. ...............
ถึงวันที่............เดือน.....................พ.ศ. ........... ตามเอกสารแนบต้นเรื่อง จำนวน  ........  ชุด โดยการเดินทางไปราชการนี้ เกิดประโยชน์ต่อทางคณะฯ (   ) การเรียนการสอน  (   ) กพร.     (   ) ประกันคุณภาพ   (  ) พัฒนาตนเอง  
(   ) พัฒนาคณะฯ ดังนี้ ...................................................................................................................................................... 
สำหรับค่าใช้จ่าย ได้รับสนับสนุนจาก.....................................................         ไม่ประสงค์เบิกค่าใช้จ่ายจากคณะฯ
        ขออนุมัติงบประมาณค่าใช้จ่ายจากเงินรายได้ ประจำปี 2566 แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา งานจัดการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี หมวด...............................รายการ..................................................................... จำนวน   .................................บาท (...................................................................) พร้อมประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ดังนี้     

1. ค่าเบี้ยเลี้ยง (........วัน X ..........บาทX.........คน)

               เป็นเงิน.................................บาท
2. ค่าเช่าที่พัก  (  ) เหมาจ่าย (   ) ตามที่จ่ายจริง (......วัน X .........บาท)  เป็นเงิน.................................บาท
3. ค่าพาหนะ   






     เป็นเงิน.................................บาท
เดินทางโดย (  ) เครื่องบิน  (  ) รถไฟ  (  ) รถประจำทาง (  ) รถยนต์ของทางราชการ หมายเลขทะเบียน....................โดยมี.......................................................เป็นพนักงานขับรถยนต์   (  ) รถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียนรถ............................ระยะทางไป-กลับ โดยประมาณ...............กิโลเมตร 
4. ค่าตอบแทนพนักงานขับรถ




     เป็นเงิน.................................บาท
5. อื่น ๆ เช่น ค่าลงทะเบียน



               เป็นเงิน.................................บาท
            จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ลงชื่อ..........................................ผู้ขอ
(.................................................)
-2-
ความเห็นของผู้บังคับบัญชาเบื้องต้น
..........................................................................................................

                                     ลงชื่อ).................................................หัวหน้าภาควิชา/หัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะฯ
             

           (.................................................)
ความเห็นการเงิน 
..........................................................................................................................................................................................
(ลงชื่อ) .........................................................    
   (นางปนัฐดา  หามนตรี)

                      
  นักวิชาการเงินและบัญชี


ความเห็นหัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะฯ
 
(ลงชื่อ) ...........................................................

(นางวราลักษณ์  คุปต์บดินทร์)
หัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะฯ
ความเห็นรองคณบดีฝ่ายบริหาร






(ลงชื่อ)......................................................







      (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ธนันชัย  คำเกตุ)






               รองคณบดีฝ่ายบริหาร
คำสั่ง  



(  )  อนุมัติ


(  )  ไม่อนุมัติ..........................................................................................................................





              
(ลงชื่อ)......................................................  
บันทึกข้อความ








